PROGRAMA DE ORIENTAGAO TECNICA GERAL N.2 3 /2015
DESENVOLVIMENTO

RURAL 2014 -2020

PROCESSO DE CANDIDATURA

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Organizagdo do processo da candidatura

1. INTRODUGAO

1.1. ENQUADRAMENTO

Nos termos do disposto no n.2 4 do artigo 4.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, compete a
Autoridade de Gestdo do Programa de Desenvolvimento Rural do Continente 2014-2020 (PDR2020), a aprovagao
de orientagdes técnicas aplicadveis de forma transversal ou dirigida a medidas, a¢des ou operacbes do Programa,

designadas Orientagdo Técnica Geral e Especifica (OTG e OTE).

A defini¢do dos procedimentos administrativos a seguir para beneficiar de financiamento no ambito do PDR2020,
visa assegurar que todos os intervenientes na execugdo das operagdes conhecem os requisitos e as formalidades
para apresentacdo de dados a Autoridade de Gestdo e ao registo das realizagdes e resultados, garantindo a

transparéncia dos procedimentos e a igualdade de tratamento dos beneficidrios.

A presente Orientagcdo Técnica Geral (OTG) abrange todas as medidas, a¢des e operagdes do PDR 2020, exceto as
candidaturas relativas a medidas, acdes e operagdes do PDR 2020 as quais se aplica o sistema integrado de gestdo
e controlo, nos termos do artigo 67.2 do Regulamento (EU) n.2 1306/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 17 de dezembro de 2013, ou outro sistema simplificado, nos termos da al. b) do artigo 43.2 do Decreto-lei n.2

137/2014, de 12 de setembro (medidas integradas no Pedido Unico — PU).

1.2. OBIJETO

Constitui objeto da presente OTG o esclarecimento dos beneficidrios sobre a constitui¢do, organizagdo e atualizagéo
do processo digital de cada candidatura realizada no ambito do Programa de Desenvolvimento Rural do Continente

(PDR 2020) a que se refere a alinea c) do n.2 1 do Artigo 242 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de Outubro;
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ASSUNTO: Organizacao do processo da candidatura

1.3. DEFINICOES

Beneficidrio — qualquer entidade, singular ou coletiva, que preencha as condi¢des previstas na regulamentagdo
especifica aplicavel de cada medida/acdo/operacdo do PDR2020 e que se registe como tal no Balcdo do Beneficidrio

(BB) do PDR2020.

Candidatura — o pedido formal de apoio financeiro ptiblico apresentado pelo beneficidrio a autoridade de gestdo do
PDR 2020, para a realizacdo de projetos elegiveis financiados no programa, formalizado através do preenchimento
de um formuldrio onde é descrita, entre outros, a operagdo a financiar, os seus objetivos, a sua sustentabilidade

técnica e econémica, o calendario de execugdo e o plano de execugdo financeiro.
Operacdo — a tipologia de apoio objecto de financiamento no PDR2020.
Processo de candidatura — toda a documentagdo que instrui a candidatura aprovada e a sua execugao.

Projeto — uma candidatura aprovada pela Autoridade de Gestdao do PDR2020 ou pelo 6rgdo de gestdo do GAL, que

contribui para os objetivos de uma prioridade ou prioridades da medida/a¢do/operagao do Programa.

2. CONSTITUIGAO E ORGANIZAGAO DO PROCESSO DE CANDIDATURA

Ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do Artigo 242 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, o processo de cada
candidatura apresentada ao PDR 2020 deve ser constituido pelos documentos originais ou copias autenticadas, em

suporte digital.

O arquivo dos documentos deve ser organizado de forma a garantir o seu acesso sempre que solicitado em sede de

visitas ao local, controlo de campo e auditorias nacionais ou comunitérias.

O processo de candidatura de cada projeto deve estar dividido em trés partes distintas, correspondentes as

seguintes fases de vida do projeto:
1. Parte | = “Candidatura”;
2. Parte Il - “Alteragdio de candidatura®,

3. Parte lll - “Execugdio fisica e financeira do projeto”.
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2.1. PARTE | - CANDIDATURA
0 processo de candidatura digital deve conter obrigatoriamente a seguinte documentagdo:
a. Formuldrio de candidatura submetida com o respetivo cédigo de validagdo da submissao;

b. Todos os documentos necessarios a instrugdo da candidatura de acordo com o estipulado na

regulamentacdo especifica, nas orientacdes técnicas gerais e especificas (OTG e OTE);
c. Toda a documentacdo elaborada no dmbito do processo de candidatura;

d. Termo de aceitaciio e respetivo comprovativo da sua submissdo eletrénica no portal do IFAP, IP.

2.2. PARTE Il - ALTERAGAO DE CANDIDATURA

Quando sejam submetidos pedidos de alteragdo a candidatura aprovada devem os respetivos documentos de

suporte constar do processo de candidatura.
Deste arquivo faz parte, obrigatoriamente, a seguinte documentagao:
a. Formuldrio do pedido de alteragdo com o respetivo cédigo de validagdo da submissdo;

b. Todos os documentos necessarios a instrugdo do pedido de alteracdo de acordo com o estipulado na

regulamentacdo especifica, nas orientagdes técnicas gerais e especificas (OTG e OTE);

c. Toda a documentacgdo elaborada no dmbito do processo de alteragdo da candidatura (esclarecimentos,

oficio de audiencia prévia, de decisdo, etc.).

2.3. PARTE Ill - EXECUGAO FiSICA E FINANCEIRA DO PROJETO

A documentacio da execugio fisica e financeira do projeto deve ser constituida pelo (s) pedido (s) de pagamento (s)
submetidos no portal do IFAP, I.P, assim como por toda a documentagdo de suporte exigida nomeadamente para

efeitos da justificacdo da elegibilidade das despesas apresentadas para reembolso.
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O arquivo desta documentac¢do devera obedecer as normas divulgadas pelo Organismo Pagador dos apoios FEADER

e divulgadas no seu portal emwww.ifap.min-agricultura.pt .

3. PRAZO OBRIGATORIO DE CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS

Ao abrigo do disposto na alinea c), do n.2 1 do Artigo 242 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, e em
conformidade com o artigo 40.2 do Cédigo Comercial, o beneficidrio deve conservar o processo de candidatura até

2027 ou pelo periodo de 10 anos quando este ocorra em data posterior a 2027.
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