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INTRODUCAO

Do processo de reconhecimento dos Grupos de Acdo Local (GAL) e selecdo das suas Estratégias de
Desenvolvimento Local (EDL) resulta a necessidade de defini¢do de principios e regras de funcionamento

destas entidades no ambito do Desenvolvimento Local de Base Comunitaria (DLBC).

Decorrente da Clausula 8.2 do Protocolo de Articulacdo Funcional entre a Autoridade de Gestao do PDR
2020 (AG PDR 2020) e os GAL, é fixado um Manual de Procedimentos de analise, controlo administrativo
e decisao dos pedidos de apoio, gestdao de documentos e sistema de informacao. Este instrumento, por
via da aprovacdo pelo Gestor do PDR2020 é de aplicacdo obrigatdria para um periodo idéntico ao da

execucdo da EDL.

O presente manual destina-se a estabelecer os principios e regras de funcionamento que o GAL ATAHCA
— Associacdo de Desenvolvimento das Terras Altas do Homem, Cavado e Ave deve observar enquanto
Entidade Gestora de um DLBC Rural nomeadamente, no que se refere a apresentacdo e analise dos
pedidos de apoio, acompanhamento e execug¢do das operagdes, de acordo com as normas transversais e
orientagdes técnicas da AG PDR 2020, complementadas pelas normas externas de procedimentos, que
vierem a ser emanadas pelo Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, I.P. (IFAP, IP), enquanto
Autoridade de Pagamento do PDR 2020. Este manual integra ainda, com as devidas adaptagdes e no
respeito da regulamentagdao comunitdria e nacional em vigor, as normas gerais e de procedimentos

especificas do GAL para cada tipologia de a¢do da operagao 10.2.1 — «Implementagao das Estratégias».

Neste documento, antecedido de um enquadramento regulamentar, encontra-se descrita a organizagao
interna do GAL Rural, os dispositivos de gestdo e os principios e regras de funcionamento dos érgaos
responsaveis pela gestdo, bem como os procedimentos gerais e transversais aplicaveis. No que se refere
as operacbes enquadradas na Acdo 10.2, definem-se os procedimentos especificos aplicaveis
relativamente aos circuitos de abertura de concurso, rececao, analise, decisdo e contratacdo dos Pedidos

de Apoio (PA).

Com o formato que seguidamente se apresenta pretende-se que este manual seja um documento
dindmico que permita inclusdo de informacdo ou alteragdes pertinentes ao bom funcionamento do GAL

na gestdo do instrumento de Desenvolvimento Local de Base Comunitaria.
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| PARTE - ENQUADRAMENTO; PRINCIPIOS E REGRAS DE FUNCIONAMENTO INTERNO E
DISPOSITIVOS DE GESTAO DO GAL

1. LEGISLACAO DE ENQUADRAMENTO DO PDR 2020

Legislacio Comunitaria:

- Regulamento (UE) n.2 1303/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, 17 de dezembro -
estabelece disposicdes comuns relativas ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao
Fundo Social Europeu, ao Fundo de Coesdo, ao Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento
Rural e ao Fundo Europeu dos Assuntos Maritimos e das Pescas, que estabelece disposi¢Ges
gerais relativas ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu, ao
Fundo de Coesdo e ao Fundo Europeu dos Assuntos Maritimos e das Pescas, e que revoga o

Regulamento (CE) n.2 1083/2006 do Conselho;

- Regulamento (UE) n2 1305/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro -
relativo ao apoio ao desenvolvimento rural pelo Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento

Rural (FEADER) e que revoga o Regulamento (CE) n.2 1698/2005 do Conselho;

- Regulamento (UE) n.2 1306/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro -
relativo ao financiamento, a gestdo e ao acompanhamento da Politica Agricola Comum e que
revoga os Regulamentos (CEE) n.2 352/78, (CE) n.2 165/94, (CE) n.2 2799/98, (CE) n.2 814/2000,
(CE) n.2 1290/2005 e (CE) n.2 485/2008 do Conselho;

- Regulamento (UE) n.2 1310/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro -
estabelece certas disposi¢des transitdrias relativas ao apoio ao desenvolvimento rural pelo
Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Rural (FEADER), que altera o Regulamento (UE) n.@
1305/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho no que se refere aos recursos e a sua
distribuicdo em relacdo ao exercicio de 2014, bem como o Regulamento (CE) n.2 73/2009 do
Conselho e os Regulamentos (UE) n.2 1307/2013, (UE) n.2 1306/2013 e (UE) n.2 1308/2013 do

Parlamento Europeu e do Conselho no que se refere a sua aplicagdo em 2014;



55,

()
PN

Regulamento Delegado (UE) n.2 807/2014, DA COMISSAO, de 11 de margo - complementa o
Regulamento (UE) n.2 1305/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao apoio ao
desenvolvimento rural pelo Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Rural (FEADER), e que

estabelece disposi¢des transitdrias;

Regulamento de Execu¢do (UE) n.2 808/2014, DA COMISSAO, de 17 de julho - estabelece
normas de execucdo do Regulamento (UE) n.2 1305/2013 do Parlamento Europeu e do
Conselho, relativo ao apoio ao desenvolvimento rural pelo Fundo Europeu Agricola de

Desenvolvimento Rural (FEADER);

Regulamento de Execugdo (UE) n.2 809/2014, DA COMISSAO, de 17 de julho de 2014 -
estabelece as normas de execugdo do Regulamento (UE) n.2 1306/2013 do Parlamento Europeu
e do Conselho no que diz respeito ao sistema integrado de gestdo e de controlo, as medidas de

desenvolvimento rural e a condicionalidade;

Regulamento de Execugdo (UE) n.2 834/2014, DA COMISSAO, de 22 de julho - estabelece regras

para a aplicacdo do quadro comum de acompanhamento e avaliacdo da politica agricola comum;

Regulamento de Execugdo (UE) n.2 908/2014, DA COMISSAO, de 6 de agosto - estabelece as
normas de execucdo do Regulamento (UE) n.2 1306/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho
no que diz respeito aos organismos pagadores e outros organismos, gestdo financeira,

apuramento das contas, controlos, garantias e transparéncia;

Legislacdo Nacional:

Decreto-Lei n.2 137/2014, de 12 de setembro - estabelece o modelo de governag&o dos fundos

europeus estruturais e de investimento para o periodo de 2014-2020;

Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 59/2014, de 30 de outubro - cria a estrutura de missdo

para o Programa de Desenvolvimento Rural do Continente (PDR 2020);

Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro - aprova o novo Cdédigo do Procedimento

Administrativo;



- Decreto-Lei n.2 215/2015, de 6 de outubro - procede a primeira alteragdo ao Decreto-Lei n.2
159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais de aplicagdo dos programas
operacionais e dos programas de desenvolvimento rural financiados pelos fundos europeus

estruturais e de investimento, para o periodo de programacao 2014-2020;

- Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro - estabelece as regras gerais de aplicacdo dos
programas operacionais e dos programas de desenvolvimento rural financiados pelos fundos

europeus estruturais e de investimento, para o periodo de programacado 2014-2020;

PDR 2020 — Regime de Aplica¢ao da Medida 10 «<LEADER», A¢do 10.2 «Implementacao das
estratégias» e Agdo 10.4 «Funcionamento e Animagao»:
- Portaria n.2 418/2015, de 10 dezembro - estabelece o regime de aplicacdo da acdo n.2 10.4,
«Funcionamento e animacdo», integradas na «Medida n.2 10 - LEADER», do Programa de

Desenvolvimento Rural do Continente, abreviadamente designado por PDR 2020;

- Portaria n.2 152/2016, de 25 de maio — estabelece o regime de aplicacdo da acdo 10.2,
«Ilmplementacdo das estratégias», integrada na medida n.210, «LEADER» do Programa de

Desenvolvimento Rural do Continente;

Orientagdes técnicas e normas transversais do PDR 2020:

- Orientagdo Técnica Geral n.2 2/2015, de 26 de novembro — define os procedimentos sobre:
submissdo de candidaturas; desisténcia e alteracdo de candidaturas submetidas antes da sua

decisao; prazos para cumprimento de condicionantes ao termo de aceitac¢ao;

- Orientagdo Técnica Geral n.2 3/2015, de 26 de novembro — esclarece os beneficidrios sobre a
constituicdo, organizagdo e atualizacdo do processo digital de cada candidatura realizada no
ambito do Programa de Desenvolvimento Rural do Continente (PRD 2020) a que se refere a

alinea c) do n.2 1 do Artigo 242 do Decreto- Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro;

- Orientagdo Técnica Geral n.2 4/2015, de 4 de dezembro — apoia os beneficidrios no

cumprimento das regras de informagdo e publicitacdo, fornecendo informagdo simplificada,



pratica e explicativa sobre obrigacbes e recomendagbes, no que respeita as medidas de

informacao e publicidade;

Orientacgdo Técnica Geral n.2 5/2015, de 26 de novembro — explicita a exigéncia de constituicdo

de garantias nas decisGes de aprovacao de projetos financiados pelo PDR2020;

Orientacdo Técnica Geral n.2 6/2016, de 7 de fevereiro — explicita as disposi¢cbes constantes do
n.2 3 do Artigo 69.2 do Regulamento (UE) n.2 1303/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho,

de 17 de dezembro de 2013, relativamente a elegibilidade do IVA;

Orientacdo Técnica Especifica n.2 20/2015, de 16 de dezembro — faz a explicitacdo de
informacdes complementares relativas a apresentacao de candidaturas no ambito da Operacao
10.4.1, «Custos de Funcionamento e Animagdo», de acordo com o disposto no respetivo Regime
de Aplicacdo, aprovado pela Portaria n.2 418/2015, de 10 de dezembro e no Decreto-Lei n.2
159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais dos Programas de Desenvolvimento

Rural (PDR) financiados pelos fundos europeus estruturais de investimento (FEEI);

Norma Transversal n.21/2014, de 10 de novembro — define os procedimentos a adotar no que
respeita a: anuncios de abertura para apresentacdo de candidaturas por periodos continuos;
anuncios de abertura para apresentagado de candidaturas por periodos predefinidos; emissdo de

convite;

Norma Transversal n.2 2/2014, de 14 de novembro — define os procedimentos a adotar no que
respeita a submissdo das candidaturas e rece¢do dos documentos de suporte e processo de

desisténcia;

Norma Transversal n.2 3/2014, de 14 de novembro — define os procedimentos a adotar no que

respeita a distribuicdo e andlise de candidaturas;

Norma Transversal n.2 4/2015, de 1 de julho — esclarece as regras de realizacdo de audiéncia
dos interessados no PDR 2020, ao abrigo dos artigos 121.2 e seguintes do Cddigo do

Procedimento Administrativo (CPA);



- Norma Transversal n.2 5/2015, de 7 de setembro — define os procedimentos a adotar no

processo de decisdo das candidaturas;

- Norma Transversal n.2 6/2015, de 4 de maio — define os procedimentos a adotar para a
atribuicdo das prioridades de acordo com as regras da Unido Europeia no desenvolvimento rural

e respetivos cédigos de dominios de incidéncia, com vista a avaliacdo periddica do PDR 2020;

- Norma Transversal n.2 11/2015, de 7 de agosto — define os procedimentos a adotar no que

respeita ao Controlo de Qualidade (CQ) das decisGes.

Acresce a legislacdo, orienta¢des técnicas e normas acima indicadas todos os diplomas e normativos
publicados em data posterior a aprovacdao do Manual de Procedimentos, assim como as suas alteracdes

e/ou revogacoes.

2. COMPETENCIAS, COMPOSICAO E DISPOSITIVOS DE GESTAO

2.1. Competéncias dos GAL

O GAL da ATAHCA — Associacdo de Desenvolvimento das Terras Altas do Homem Cdvado e Ave, é
responsavel pela execugao da EDL, “Cavado com... Vida!” aprovada, designadamente pela execug¢do da

acao 10.2 - «Implementagdo das Estratégias» do PDR 2020.

Na acec¢do do artigo 34.2 do Regulamento (UE) n.2 1303/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho, de

17 de dezembro, devera:

a) Reforgar a capacidade dos agentes locais para desenvolver e executar operagdes, incluindo
fomentar as suas capacidades de gestdo de projetos;

b) Definir um procedimento de sele¢do nado discriminatdrio e transparente e critérios objetivos
para a selecdo das operaces, que evitem conflitos de interesses, garantam que mais de 50
% dos votos nas decisGes de selegao correspondem a parceiros que ndo sejam autoridades
publicas e permitam uma sele¢do por procedimento escrito;

c) Respeitar a coeréncia com a estratégia de desenvolvimento local de base comunitédria ao
selecionar as operacdes, estabelecendo prioridades de acordo com o seu contributo para os
objetivos e metas da estratégia;
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d) Preparar e publicar, apds aprovacao pelo Gestor do PDR 2020, os convites a apresentagao de
propostas, incluindo a definicdo de critérios de selecao;

e) Receber e avaliar os pedidos de apoio, incluido a apreciacdo dos critérios de elegibilidade,
dos critérios de selecdo, apuramento do custo total elegivel e o nivel de apoio previsional;

f) Decidir, ouvindo previamente os candidatos, nos termos do cddigo do procedimento
administrativo (CPA), os pedidos de apoio no prazo de 50 dias Uteis contados a partir da data
limite para a respetiva apresentacao;

g) Submeter a Autoridade de Gestdo, para confirmacdo, no prazo maximo de 5 dias Uteis a
contar da data da decisdo;

h) Monitorizar a execugdo da estratégia de desenvolvimento local de base comunitdria e as
operacoes apoiadas, e realizar acOes especificas de avaliacdo ligadas a essa estratégia;

i) Assegurar que quando o GAL, ou a sua Entidades Gestora no caso de um GAL sem
personalidade juridica, membros do Orgdo de Gestdo (OG) ou da ETL, ou pelas pessoas
abrangidas pela alinea b) do n.2 1 do artigo 69.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, é candidato, o pedido de apoio é
analisado pela DRAP com maior abrangéncia territorial na respetiva drea de intervencao do
GAL.

A implementacdo da EDL compete a um drgdo deliberativo, a Assembleia Geral, a um érgao executivo,
Direccdo e a um Orgdo de Gestdo (OG), cuja nomeagdo é feita pela Assembleia Geral sob proposta da
Direcgdo, a quem compete empossar. Podendo ser alterada, sob proposta da Direcgdo, se existir

justificagdo para tal alteragao.

A Assembleia Geral é um 6rgao colegial constituido por todos os sécios da ATAHCA, que sdo parceiros do
GAL cujas principais fungdes sdo o acompanhamento e avaliacdo da estratégia. Os sdcios podem ser
efectivos ou observadores, figura que permite participar sem direito a voto. Sdo observadores todos
aqueles que por circunstancias legais ndo possam ser socios ou tenham de aguardar aprovacdo em érgao

deliberativos.

O OG é o 6rgdo de decisdo dos projectos da EDL, nomeado e exonerado pela Assembleia Geral, sob
proposta da Direccdo, competindo-lhe conjuntamente com a Direccdo executar a EDL e informar os
parceiros do GAL e a populagdo local do impacto da implementacdo da EDL no territdrio de intervencao,

bem como garantir todas as intera¢des necessadrias com a AG do PDR 2020.
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2.2. Orgido de Gestdo

2.2.1.Composigao

O OG é constituido pelas entidades e representantes nominais, constantes do Anexo 5, tendo a seguinte

composicao funcional:

- Presidente - ATAHCA - Associacdo de Desenvolvimento das Terras Altas do Homem, Cavado e Ave
- representada por Manuel Aguiar Campos
- Vogais: CIM - Comunidade Intermunicipal do Cavado
Armindo Reinaldo Tadeu Alves
Santa Casa da Misericordia de Vila Verde
ACIB - Associacao Comercial e Industrial de Barcelos
Gerés Viver Turismo - Associagdo de Defesa e Promogdo do Gerés
Camara Municipal de Amares
NOTA: Chama-se a atencdo que os cargos referidos sdo os que os elementos tém no OG,
independentemente de fazer parte de Direcées ou Conselhos de Administracdo. Nos casos em que a
composicdo do OG coincide com a Direcdo os elementos tém diferentes funcdes. (por exemplo, o OG
ndo tem um tesoureiro). Acresce ainda que a convocatoria e as reunides do OG deverdo ser autonomas
da Direc¢do (podendo realizar-se na sequéncia uma da outra mas com ordens de trabalho e livros de ata

independentes, dado que se tratam de drgdos com competéncias diferentes).

2.2.2.Atribuicdes

Conforme decorre do reconhecimento do GAL da ATAHCA, o OG é constituido por sete membros, que
reflecte de forma proporcional a composicdo da parceria. No ambito do funcionamento dos GAL e

prossecuc¢ao dos objetivos definidos na EDL, constituem fun¢des do OG:

a) Garantir, de forma eficiente e eficaz, a dinamizagdo e gestdo da EDL, em estreita colaboragdo

com a Direcgdo da ATAHCA,;

b) Cumprir com as recomendac¢des decorrentes da participacdo dos parceiros locais na
implementag¢do, acompanhamento e avaliagdao da EDL definida, e se necessario, proceder a
altera¢des na EDL sob proposta da ETL e da Direcgdo, de forma a alcangar os objetivos e

metas propostos;
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e)
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Representar conjuntamente com a Direccdo o GAL junto das autoridades nacionais e

comunitarias;

Aprovar o “Manual de Procedimentos” proposto pela ETL, garantindo que o mesmo

incorpora as normas transversais e orientagdes técnicas da AG do PDR 2020;

Definir os critérios de selecdo a aplicar, no ambito das operacbes da Acdo 10.2 -
«Ilmplementagao das Estratégias», em conformidade com o respetivo regulamento de
aplicacdo, e em coeréncia com os objetivos definidos na EDL e com o Regulamento

Especifico do GAL (Anexo 5);

Coordenar e assegurar a gestdo técnica, administrativa e financeira do orcamento da EDL e
dos fundos publicos colocados a sua disposicdo, no ambito das a¢Ges 10.2 e 10.4 do DLBC do

PDR 2020;

Apresentar a AG do PDR 2020, ou a respectiva DRAP, os pedidos de apoio no ambito das

acles 10.2 e 10.4, quando seja o GAL ou a sua Entidade Gestora a sua proponente;

Elaborar e submeter a aprovacdo da Autoridade de Gestdo as propostas dos anuncios de
abertura de periodo de apresentacdo de candidaturas, referentes as operacées da Acdo
10.2, definindo as tipologias de investimento ou operacbes a financiar em funcdo da

execuc¢do da EDL;

Decidir sobre os pedidos de apoio apresentados as operagdes da Agdo 10.2, apds a
verificacdo dos critérios de elegibilidade e de sele¢do, aplicagdo da férmula de calculo da
Valia Global da Operagdo (VGO) e da verificagdo dos demais requisitos exigidos pela

legislagdo comunitdria e nacional aplicavel, de acordo com as normas de procedimento;

Assegurar a organiza¢do do processo de validagdo dos documentos de suporte a tomada de

decisoes;

Exercer fungdes conjuntamente com a Direc¢do de acompanhamento e controlo das

operagdes financiadas pelo DLBC do PDR 2020;
Exercer quaisquer outras competéncias que lhes sejam delegadas pela AG do PDR 2020;
Aprovar os relatérios de execugdo anual e final da EDL;

Decidir sobre alteragao, extin¢do, prorrogacao, transmissao, reducao e exclusdao dos apoios,

decisdo que pode ser delegada.
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Compete ao Presidente do Orgdo de Gest3o:

a) Representar institucionalmente conjuntamente com a Direcgdo o GAL DLBC Rural “Cdvado
com... vida!” junto das autoridades nacionais e comunitdrias, podendo delegar essa

representacao;
b) Convocar, presidir e dirigir as reunides do OG;

c) Garantir o funcionamento do OG de modo a assegurar a satisfacdo dos objetivos que Ihe sdo

cometidos;

d) Assegurar a articulacio e a coordenacgdo entre as entidades envolvidas nas ag¢des da

competéncia do OG;

e) Trabalhar conjuntamente com a Direccdo e Coordenador da ETL para assegurar a gestdo

técnica, administrativa e financeira da EDL;
f) Assegurar o cumprimento do regulamento interno;

g) O Presidente do OG pode delegar competéncias na Direccdo e Coordenador da ETL, desde

que tal fique registado em ata do érgao.

2.3. Estrutura Técnica Local — ETL

2.3.1. Composicdo e descritivo funcional da ETL

A Estrutura Técnica Local constitui-se como uma equipa técnica multidisciplinar de apoio ao Orgdo de

Gestdo, cuja composi¢do se encontra no Anexo 6 e as fungdes sdo as seguintes:

Fungdo: Coordenador
Area funcional: Coordenacéo

Superior hierarquico directo — Presidente da Direcgdo e Presidente do Orgdo de Gestdo

Fungdo: Técnicos analistas de Pedidos de Apoio

Area funcional: Anélise, Acompanhamento e Controlo de Projetos/ Animag3o e Divulgacdo
10
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Superior hierarquico directo: Coordenador
Fungdo: Técnico analista de Pedidos de Pagamento
Area funcional: Analise, Acompanhamento e Controlo de Projectos/Animacdo e Divulgacdo

Superior hierarquico direto: Coordenador

Fungdo: Técnicos Administrativo/Financeiros
Area funcional: Atendimento presencial e telefénico, Encaminhamento geral, Expediente, Classificacdo
contabilistica, Elaboracao de Pedidos de pagamento e pedidos de saldo.

Superior hierarquico direto: Coordenador

2.3.2.Competéncias

Sem prejuizo de outras fun¢des que o OG delibere propor a Direc¢do a atribuicdo a ETL, constituem

competéncias as seguintes:

a) Elaborar o «Manual de Procedimentos» relativo ao processo de apresentagdo e analise dos
pedidos de apoio, acompanhamento e execuc¢do das operacbes, de acordo com as

orientacdes técnicas da AG do PDR e submeté-lo a aprovacgdo do OG;

b) Elaborar as propostas dos anuncios de abertura de periodo de apresentagdo de
candidaturas, referentes as operag¢bes da Agdo 10.2 - «Implementagdo das Estratégias»,
definindo as tipologias de investimento ou operag¢des a financiar em fun¢do da execugdo da

EDL, e submeté-las a aprovagao do OG;

c) Emitir pareceres técnicos sobre a admissibilidade e o mérito dos pedidos de apoio
apresentados, assegurando que as operagdes sejam hierarquizadas em conformidade com os
critérios de elegibilidade definidos nas portarias regulamentadoras e os critérios de sele¢do

definidos para cada concurso;

d) Proceder a recolha e tratamento de dados estatisticos, fisicos, financeiros e outros, relativos
as acdes e operagdes, bem como sobre a execucdo da EDL, para a elaboracdo dos respetivos
indicadores de realizagdo, resultado e de impacto e para os estudos de avaliacdo estratégica e

operacional;

11
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e) Assegurar os procedimentos necessdrios a realizacdo da avaliagdo continua da EDL e preparar

os relatdrios de execucdo.

2.3.3. Competéncias do Coordenador

Compete ao Coordenador da ETL:

a)

b)

d)
e)

f)

Participar nas reunies do Orgdo de Gest3o;

Garantir o desenvolvimento de todas as atividades inerentes a gestao na sua componente
técnica e operacional, a gestdo da equipa de forma eficaz e eficiente, de forma a dar

cumprimento as orientacdes e decisdes emitidas pelo Orgdo de Gest3do e pela Direcgdo;

Garantir o cumprimento de todos os procedimentos técnico—administrativos necessarios a

divulgacdo, analise e acompanhamento e controlo dos pedidos de apoio;
Assegurar o principio da segregacao de funcdes;
Validar os Pareceres Técnicos e respetiva apresentacdo ao Orgdo de Gestdo;

Exercer as delegacGes e subdelegacdes de poderes emanadas pelo OG e pela Direcgdo.

O principio da segregacdo de fung¢des serda devidamente assegurado na medida em que havera a

separagdo entre a analise dos pedidos de apoio e a andlise dos pedidos de pagamento (PP) e

respetivo acompanhamento e controlo. Assim, o técnico responsavel pela analise de um pedido de

apoio (PA) nunca fara a andlise dos pedidos de pagamento (PP), o acompanhamento ou o controlo,

ficando essa funcao atribuida a outro técnico da ETL.

12
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2.3.4. Organigrama Funcional da ETL

Coordenador

Técnicos Analistas Técnicos Administrativos

Técnicos Analistas P . . X Técnicos Administrativos
Técnicos Analistas e Financeiros

(Area de Analise de e Financeiros
Pedidos de Apoio e

Pedidos de Pagamento)

(Acompanhamento e
Controlo de Projetos)

(Animagdo e Divulgagdo) (Area Administrativa e

Femectiz) (Animagdo e Divulgagdo

2.3.5. Areas Funcionais

A ETL tem como dreas funcionais as seguintes:

Area Administrativa e Financeira:
a) FuncgOes gerais de secretariado;

b) Tratamento dos dados estatisticos, fisicos, financeiros e outros relativos a execugdo das

operagoes, actualizando o “Tableau de Bord” da EDL;

c) Enviar o “Tableau de Bord” da EDL, com periodicidade semestral para o OG a fim de este 6rgdo
ter informacdo atualizada sobre a execu¢do da EDL e, se for caso disso, convocar uma
assembleia-geral para analise e discussdo do estado de implementagdo e execucdo da EDL e/ou
deliberagdo de eventuais pedidos de alteragOes substanciais a operar na programacao fisica e

financeira da EDL ou mesmo a operar na prépria EDL definida;

d) Participagdo em acgOes de animagao e divulga¢do da implementagdo da EDL.

13



S A

Area de Anilise de Projetos da ETL:

a) Emitir os pareceres técnicos sobre a admissibilidade e o mérito dos pedidos de apoio (PA)

apresentados no ambito das operac¢des da Ac¢do 10.2 — Implementacao das estratégias, devendo

para o efeito, e no ambito da regulamentacao em vigor, verificar o seguinte:

Vi.

A elegibilidade do beneficidrio ao concurso para o qual foi apresentado o pedido de

apoio;

A elegibilidade, compromissos e outras obrigacdes inerentes a operacao definidas no

concurso para o qual foi apresentado o pedido de apoio;

O mérito dos pedidos de apoio (PA) pelos critérios de sele¢do das candidaturas,
incluindo a pontuacdo dos respetivos fatores e ponderadores, calculo de férmulas e
aplicacdo de critérios de desempate definidos pelo OG e aprovados pela AG do PDR

2020 para cada concurso;

O caracter razodvel dos custos apresentados; devendo os respectivos custos ser
avaliados através de um sistema de avaliacdo adequado, tais como custos de

referéncia, comparacao de diferentes propostas ou um comité de avaliacdo;

A fiabilidade do candidato ao pedido de apoio por referéncia a quaisquer operagdes

co-financiadas;

A concessdao de auxilios do Estado, designadamente, no que respeita a auxilios de

minimis.

b) Propor ao OG ou exercer competéncia delegada, a fundamentagdo para as audiéncias de

interessados e a andlise da pronincia das mesmas;

c) Proceder a hierarquizagdo das candidaturas, através do Sistema de Informa¢do do PDR 2020

(SIPDR2020), em fung¢do da VGO e dos critérios de desempate estabelecidos e de acordo com a

dotacdo orcamental definida para o periodo de abertura de candidaturas.

d) Participacdo em accGes de animacdo e divulgacdo da implementacgdo da EDL.

14
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Area de Acompanhamento e Controlo de Projetos da ETL:

a)

b)

d)

Proceder a recolha dos dados estatisticos, fisicos, financeiros e outros relativos a execucao das
operacOes apoiadas no ambito das opera¢des da A¢aol10.2 — Implementacao das estratégias,
bem como relativos a execucdo de outras operagdes apoiadas no ambito de outras acdes do PDR

2020 e restantes instrumentos de politica, incidentes no territério de intervencao;

Proceder a, pelo menos, uma visita de monitorizagdo ordindria a cada local de operagao objeto
de apoio ao investimento, a fim de verificar a realizagdo do mesmo e da qual emana o respetivo

relatorio;

Proceder pelo menos a uma visita a cada local de operacdo, sendo obrigatdrio realizar aquando
de cada pedido de pagamento (PP) e na conclusdo da operacdo, para verificagdo dos
investimentos efectuados de acordo com os documentos apresentados e na conclusdo dos

investimentos e da qual emana o respetivo relatério em cada visita;

Proceder a visitas de monitorizacdo extraordinarias a cada local de operacdo objeto de apoio ao
investimento, caso se justifique para verificacdo de algum aspeto especifico e da qual emana o

respetivo relatério.

Area de Animagio e Divulgagio:

a)

b)

d)

Criar dispositivos de informag¢do da populagdo local com ag¢des de abrangéncia territorial,

relativamente ao conteuddo e impacto da EDL;

Elaborar proposta de anuncio de abertura de periodo de apresentagdo de candidaturas, nos
termos estabelecidos no regulamento da aplicagdo da Acdo 10.2 — «Implementacdo das

Estratégias», a aprovar pelo gestor do PDR 2020;

Criar dispositivos de publicitacdo dos anuncios de abertura para apresentacdo de candidaturas
dentro dos prazos e em meios de comunicagdo, designadamente, sitios de Internet (portal do
Portugal 2020, portal do PDR 2020 e portal do GAL da ATAHCA e em dois 6rgdos de comunicacdo

social regionais;

Criar dispositivos de publicitacdo dos apoios atribuidos nos termos da legislacdo aplicavel;
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e) Criar dispositivos de participacdo dos parceiros locais na implementagdo, acompanhamento e

avaliacdo da EDL;

f) Promover a aplicagdo e articulagdo coerente dos instrumentos de politicas incidentes no

territério;

g) Promover o encontro e o didlogo entre as pessoas, a aproximacdo entre os sectores, 0

intercdambio do saber e a complementaridade entre as competéncias;
h) Conceber e realizar acGes de animagdo e promocao do territorio;

i) Promover os recursos enddgenos do territdrio de intervencgéo.

Area da Cooperagio:

Estabelecer contactos com outros GAL e parceiros ativos no desenvolvimento local no sentido de

desenvolver agdes comuns que visem:
a) Contribuir para o alcancar os objetivos da EDL;
b) Integrar os agentes locais em redes e atividades estratégicas;
c) Ampliar e multiplicar o impacto da EDL;

d) Conferir visibilidade ao territdrio de intervencao.

2.4. Assembleia Geral de Parceiros — AG

2.4.1. Composicao

A Assembleia Geral do GAL da ATAHCA, onde todos os associados tém assento, constitui-se como
Assembleia Geral de Parceiros. O seu funcionamento é regulado pelos Estatutos da Associagao,

Regulamentos Internos e pela legislagdo nacional aplicavel.

2.4.2. Atribuicdes

Em sede de acompanhamento a Assembleia Geral verifica a execu¢do da EDL. A verificagdo incide

nomeadamente sobre os procedimentos de:

a) Execucdo da EDL, de acordo com a aprovacgdo da Comissdo de Selecdo e Avaliacdo do DLBC;
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Apresentacdo dos documentos requeridos pela AG do PDR 2020 nos prazos e sob a forma

prevista nas regras nacionais e comunitdrias;

Avaliar periodicamente os progressos verificados no sentido da realizacdo dos objetivos
especificos da EDL e das metas do DLBC contratualizadas, com base nos documentos

apresentados pelo Orgdo de Gest3o;

Analisar e aprovar os relatérios de execucdo anual e o Ultimo relatério de execucdao da EDL,

antes do seu envio a AG do PDR 2020;

Analisar o relatdrio de avaliacdo intercalar e final da EDL previamente ao seu envio a AG do PDR

2020;
Deliberar sobre a programacao fisica e financeira anual da EDL;

Propor a AG do PDR 2020 eventuais ajustamentos a EDL ou mesmo a sua revisdo com vista a
atingir os seus objetivos e metas contratualizadas ou a melhorar a sua gestdo, incluindo a

financeira;
Eleger e destituir os membros do drgao de gestdo do GAL;
Aprovar e fazer cumprir o regulamento interno;

Garantir e fomentar a participacgdo da populagdo no desenvolvimento do territério de

intervengao;

Garantir a informag¢do a populagdo local relativamente ao conteddo e impacto da EDL e

promover a divulgagdo dos apoios aplicdveis ao territério.

2.5. Sistema de controlo e supervisao

No ambito da EDL aprovada, as ag¢les, operagdes e projetos subjacentes as mesmas serdo objeto de

controlo, em fase anterior a decisdo de aprovac¢do, durante e apds a sua concretiza¢do, de acordo com

os procedimentos especificados na legislagdo comunitaria, nacional, nos regimes de aplicagdo das

operacoes do PDR 2020, e atentos os dispositivos a seguir indicados.

O controlo da execucdo dos projetos, das operacGes e da EDL serd realizado de acordo com o

estabelecido no PDR 2020, atentas as orientagcGes comunitarias e nacionais relevantes, nomeadamente

as inscritas no Regulamento (UE) n.2 1303/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho de 17 de
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dezembro, no Regulamento (UE) n.2 1305/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de

dezembro, no Regulamento (UE) n.2 1306/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de

dezembro e no Regulamento de Execucdo (UE) n.2 809/2014, da Comissdo, de 17 de julho.

Sdo responsabilidade do GAL os controlos referidos no n.2 1 do art.2 592 do Regulamento (UE) n.2

1306/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro, relativos as operacdes da A¢do

10.2, completados por verificagdes no local.

2.5.1.Controlos administrativos dos pedidos de apoio

Os controlos administrativos dos projetos incluirdo, nomeadamente, a verificagdo:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Da elegibilidade do beneficiario, candidato ao apoio;
Da elegibilidade da operagdo para a qual o é solicitado o apoio;
Do respeito dos critérios de selecao definidos para a operacao;

Da conformidade da operacdo para a qual é solicitado o apoio com as regras nacionais e
comunitarias que digam nomeadamente respeito, se for caso disso, aos contratos publicos e
as ajudas estatais, bem como as outras normas obrigatdrias pertinentes estabelecidas pela

legislagdo nacional e do PDR 2020;

Do caracter razoavel dos custos propostos, que serdo avaliados através de um sistema de
avaliacdo adequado, tais como custos de referéncia e / ou comparacdo de diferentes

propostas;

Da fiabilidade do beneficiario, por referéncia a quaisquer operagdes co-financiadas

anteriores;

Quando o beneficiario do apoio for o préprio GAL ou elementos da ETL, ou as pessoas abrangidas

pela alinea b) do n.2 1 do artigo 69.2 do Cdédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo

Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de Janeiro, os controlos administrativos devem ser efetuados pela

DRAPN com instituicdo da drea de intervengdo do GAL.
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2.5.2.A¢les de supervisdao

Os GAL serdo objeto da supervisdao das fun¢des delegadas no ambito dos controlos administrativos

dos pedidos de apoio devendo, nomeadamente, assegurar:

a)

b)

d)

As qualificagdes necessarias dos técnicos analistas inerentes ao processo de receg¢do, analise
e decisdo de pedidos de apoio no ambito das operag¢des da A¢ado 10.2 - «Implementacdo das

Estratégias»;

A conformidade do sistema de contabilidade nos termos da lei aplicavel;

A capacidade administrativa e de controlo, verificavel através da consulta pelas entidades
delegantes dos diferentes instrumentos instituidos para o processo de rececdo, analise e

decisdo de pedidos de apoio;

A submissdo das decisGes proferidas pelo OG a AG do PDR 2020 para confirmagdo da decisdo
e verificacdo da compatibilidade com os auxilios do Estado, e posterior notificacdo da

decisdo;

A acessibilidade e conservacdo dos documentos, independentemente do seu formato, de
forma a garantir a sua integridade, validade e legibilidade ao longo do tempo, na ace¢do das

regras nacionais e comunitarias.

2.6. Sistema de informacao e publicidade

O GAL compromete-se a assegurar a publicidade da participacdo europeia, de acordo com as disposi¢cGes

e atentas as orienta¢Oes nacionais estabelecidas sobre a matéria.

As atividades de informacdo e de publicidade serdo objeto de um resumo no ambito dos relatérios

anuais e do relatorio final.

O GAL compromete-se a enviar para a AG do PDR 2020 informagao relativa aos anuncios de abertura de
periodos de apresentagao de candidaturas, bem como informacdo relevante sobre as demais agdes que

os GAL vierem a desenvolver, em particular em matéria de divulgagao.
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O GAL obriga-se a informar os beneficidrios das opera¢des no ambito da A¢do 10.2 - «Implementacgdo
das estratégias» acerca das regras e procedimentos em matéria informacao e publicitacdo, assim como

de verificar o cumprimento das mesmas.

As obrigacdes e regras de publicitacdo a que os beneficidrios, nos quais se incluem o GAL, estao sujeitos
e que deverdo ser devidamente adaptadas e utilizadas de acordo as caracteristicas do projeto, no
respeito das disposicdes regulamentares e atentas as orientacdes nacionais estabelecidas sobre esta

matéria, sdo as seguintes:

a) Todas as acgdes de informacdo e de comunicacdo promovidas pelo préprio beneficiario
devem reconhecer o apoio prestado pelo FEADER, e pelo Orcamento de Estado, ao projeto

financiado exibindo os elementos previstos;

b) No que respeita a materiais de divulgacdo, informagdo, comunicacdo ou sensibilizagdo

devera garantir-se o seguinte:

i. Toda a documentacdo relacionada com a execu¢do de uma operacdo inclui uma
mencdo inequivoca ao Programa e ao fundo ou fundos (no caso de projetos

plurifundo);

ii. As ferramentas de comunicagdo utilizadas junto dos meios de Comunicag¢do Social
contém a informagdo explicita que se trata de um projeto no ambito do PDR 2020 e

cofinanciada pelo FEADER, no ambito do Portugal 2020;

iii. Todos os produtos de divulgacdo do projeto (ou com o mesmo relacionado), em
termos graficos, devem contemplar, de forma legivel e visivel a utilizagdo de quatro
logos (Programa de Desenvolvimento Rural do Continente, LEADER, Portugal 2020 e

Unido Europeia com referéncia ao fundo e respetivo lema).

c) Os suportes de comunicacdo devem conter barras de cofinanciamento ou outras referéncias

ao PDR 2020;

d) Os formatos para informar, comunicar ou sensibilizar para o fundo devem: estar de acordo
com os respetivos manuais de normas graficas, adequar-se ao espacgo disponivel e ao meio
de difusdo em causa, e posicionar-se em lugar de destaque que proporcione boa leitura. Ndo

sdo permitidas utiliza¢cGes indevidas neste ambito.
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2.7. Relatérios de execugao

O GAL elabora um relatdrio anual de execucdo da EDL relativa a componente financiada pelo PDR 2020,
a enviar ao Gestor, no prazo de trés meses a contar do fim de cada ano civil de execucdo e um relatério
final de execucdo, que enviara ao Gestor no prazo de quatro meses a contar da data limite de

elegibilidade das despesas.

A estrutura e o conteudo dos relatérios anuais e final de execucdo material e financeira serdo definidos
pela AG do PDR 2020. No entanto, os relatdrios devem conter obrigatoriamente os indicadores de
realizacdo, de resultados e de impacto adequados a apreciacdo da execucdo e da EDL relativa a
componente financiada pelo PDR 2020, designadamente os definidos pela Comissdo de Selecdao dos

DLBC.

2.8. Avaliagao

A avaliagdo dos apoios atribuidos no ambito da medida n.2 10 - «LEADER», serd realizada por entidades
externas sob a responsabilidade do GAL ou do Gestor do PDR 2020, de acordo com as orientacdes a

estabelecer por este.

A avaliacdo da implementacdo da EDL e da operacdo 10.4 «Funcionamento e Animac¢do» do PDR 2020
incide sobre o cumprimento dos objetivos e metas nela estabelecidos, bem como a aderéncia aos

objetivos de politica publica rural e regional.
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Il PARTE — ORIENTAGOES DE GESTAO, PROCEDIMENTOS GERAIS E TRANSVERSAIS

APLICAVEIS AS OPERACOES DA ACAO 10.2 - «IMPLEMENTACAO DAS ESTRATEGIAS»

1. ORIENTAGOES DE GESTAO

Os procedimentos de gestdo aplicdveis as operacgdes da Acdo 10.2 - «Implementacdo das estratégias» do

PDR 2020 sao os seguintes:

1.1. Abertura e divulgacao de concursos

Os procedimentos aplicaveis encontram-se definidos na Norma Transversal n.2 1/2014, de 10 de

novembro, anexa a este Manual de Procedimentos.

1.1.1. Elaboragao dos anuncios de abertura de periodos de apresentagao de candidaturas

E elaborada pela ETL uma proposta de anlncio de abertura e os periodos de apresentacdo de

candidaturas da qual constarao os seguintes elementos:

1.

10.

11.

Legislagdo aplicavel;

Periodo de apresentacdo;

Objetivos e prioridades visadas;

Tipologia das operacGes a apoiar;

Area geogréfica elegivel;

Dotacdo orcamental;

Numero maximo de candidaturas admitidas por beneficiario;
Critérios de elegibilidade do beneficiario e da operacao;
Incompatibilidades com ajudas anteriores, quando aplicavel;

Critérios de selegdo e respetivos fatores, formula, ponderagdo e critério de
desempate em funcdo dos objetivos e prioridades fixados, bem como a
pontuagdo minima para selecao;

Forma, nivel e limites dos apoios;
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12. Forma de apresentacao das candidaturas;
13. Meios de divulgacao e informagdo complementar.

Os anuncios dos periodos de apresentacdo de candidaturas podem prever dotagdes especificas

para determinadas tipologias de operacdes a apoiar.

1.1.2. Andlise e submissao dos antincios de abertura de periodos de apresentacdo de

candidaturas

A proposta do anuncio de abertura de periodos de apresentacdo de candidaturas é decidida em
reunidao do OG, podendo ser enviada antes de aprovar, sendo posteriormente enviado a AG do
PDR 2020 para aprovacdo, com pelo menos 10 dias antes da abertura dos avisos a que

respeitam, devendo ser aprovada definitivamente em OG o texto final para publicacdo.

1.1.3. Divulgac¢ao dos antincios de abertura de periodos de apresentagao de candidaturas

O anuncio de abertura de periodos de apresentacdo de candidaturas é divulgado pela AG PDR

2020, em www.portugal2020.pt, em www.pdr-2020.pt, pelo GAL da ATAHCA em www.atahca.pt,

e www.cavadocomvida.atahca.pt e em dois érgaos da comunicacado social.

1.1.4. Documentacao técnica a disponibilizar aos candidatos

O GAL devera enviar toda a informacdo necessaria a abertura dos anuncios, nomeadamente,
folhetos, fichas informativas e orientacdes técnicas, em tempo Util para que os mesmos possam

ser disponibilizados no sitio do PDR 2020.

1.2. Submissdo, rece¢ao e desisténcia de candidaturas

Os procedimentos aplicaveis encontram-se definidos na Norma Transversal n.2 2/2014, de 14 de

novembro, anexa a este Manual de Procedimentos.

1.2.1. Formalizagdo e submissao de candidaturas

A apresentacdo de candidaturas efetua-se através de formulario eletrénico disponibilizado no
balcdo do beneficiario do Sistema de Informacdo do PDR 2020 (SIPDR2020) e Portugal 2020;
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Ao longo do preenchimento do formuldrio de candidaturas sdo feitas diversas validacdes
automaticas de coeréncia pelo SIPDR2020 quanto ao registo de dados inseridos pelo candidato.
Uma ultima validacdo da coeréncia global dos dados registados é efetuada no momento da

submissdo;

A candidatura é submetida no SIPDR2020, dentro dos prazos estabelecidos no anuncio, com

validacao do candidato, sendo-lhe atribuido um nimero sequencial;

O SIPDR2020 gera uma notificacdo eletrénica, apds a submissdo da candidatura, onde se indica o

numero de candidatura, a data e hora da submissdo e o comprovativo da submissao.

Os documentos para comprovacdo das declaracdes prestadas no formulario de candidatura sdao
submetidos obrigatoriamente com a submissdo da candidatura ficando a ela associados. Outros
documentos podem ser submetidos em fase posterior, por iniciativa do candidato ou sob pedido

dos intervenientes no processo, devendo associar-se sempre a candidatura em causa.

1.2.2. Desisténcia de candidaturas

O processo de desisténcia é efetuado online no balcdo do beneficidrio, exclusivamente pelo

candidato, passando a candidatura de imediato ao estado «candidatura cancelada».

1.3. Distribuicdo e anadlise de candidaturas

Os procedimentos aplicaveis encontram-se definidos na Norma Transversal n.2 3/2015, de 4 de maio,

anexa a este Manual de Procedimentos.

1.3.1. Distribuicao de candidaturas

Encerrado o anuncio de abertura de periodo de apresentagdo de candidaturas, o Coordenador

da ETL do GAL da ATAHCA, distribui as candidaturas;

O Coordenador da ETL do GAL encaminham através do SIPDR2020 as candidaturas para os

técnicos analistas garantindo o principio de segregacao de fungdes;

O técnico analista a quem for distribuida a candidatura é responsavel pelo processo de andlise e

emissao de parecer.
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1.3.2. Andlise de candidaturas

A andlise das candidaturas é efetuada através do modelo de analise disponibilizado no backoffice
do SIPDR2020, sendo o mesmo desenvolvido de acordo com as especificacdes técnicas

apresentadas pelo ST da Area de Desenvolvimento Local;

A andlise das candidaturas assenta em toda a informacgao prestada pelo candidato no formulario
de candidatura e respetiva documentagdo — elementos sempre acessiveis no modelo de analise

do SIPDR2020;
A andlise das candidaturas devera obedecer as seguintes verificagdes no modelo de andlise:

1.3.2.1. Andlise do historico do candidato
O técnico analista procede a verificacdao de eventuais duplicacdes de apoios ja concedidos

face aos investimentos propostos no PDR 2020;

1.3.2.2. Verificagdo prévia dos critérios de elegibilidade

O técnico analista verifica previamente a existéncia de situacdes de incumprimento de
critérios que fundamentam uma proposta liminar de indeferimento em resultado de:
validagbes automaticas do SIPDR2020 de incumprimento de critérios de elegibilidade e da

informacao prestada pelo candidato.

Nesta fase ao verificar-se o incumprimento, o técnico analista da por concluida a analise,
podendo ndo prosseguir a analise e ndo atribuir pontuagao a candidatura. O técnico analista
emite parecer desfavoravel, enviado para o SIPDR2020, para o circuito de decisdo para

efeitos de audiéncia de interessados.

1.3.2.3. Critérios de elegibilidade do beneficidrio;
O técnico analista procede a verificagdo dos critérios estabelecidos no Regulamento
Especifico, nos Regulamentos Especificos da ATAHCA que vincula e na Norma de Andlise da

respetiva operagdo.

1.3.2.4. Critérios de elegibilidade da operagéo

O técnico analista procede a verificacdo dos critérios estabelecidos no Regulamento de
Especifico, no Regulamento Especifico da ATAHCA que vincula e na Norma de Andlise da
respetiva operagdo.
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O técnico analista devera atender a eventuais prioridades definidas no anuncio de abertura

do periodo de apresentacdo de candidaturas

1.3.2.5. Andlise Documental

A verificacdo da conformidade da documentacdao submetida é efetuada e registada no

modelo de analise SIPDR2020 pelo técnico analista.

Quando os documentos ndo sejam total ou parcialmente submetidos, o técnico analista

deve solicitad-los via pedido de esclarecimentos através do SIPDR2020.

O técnico analista, caso se verifigue a necessidade, pode efetuar consultas diretas via
internet junto de outras entidades, devendo associar o documento em campo prdéprio no

modelo de analise.

1.3.3. Analise no Sistema de Informagao Geografica, (SIG)

O técnico analista, quando aplicavel, devera efetuar a verificacdo SIG para avaliacdo das

condicionantes geograficas da localizacdo da candidatura e area do investimento.

1.3.4. Elegibilidade das despesas

O técnico analista verifica a elegibilidade das despesas de acordo com o Regulamento de
Aplicacdo da Operagdo, a Norma de Andlise da respetiva operagdo e com o aviso, atentando

também a classificacdo das despesas nas rubricas/sub-rubricas.

1.3.5. Avaliagdo da razoabilidade das despesas

O técnico analista verifica a razoabilidade custos, de acordo com o Regulamento de Aplicagdo da
Operacdo, a Norma de Andlise da respetiva operacdo e com o aviso, atentando também a

classificacdo das despesas nas rubricas/sub-rubricas.

O analista deverd apurar a elegibilidade do IVA nos termos da regulamentacédo aplicavel.
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1.3.6. Valorizagdo dos critérios de selegao

O técnico analista procede a andlise e valida¢do de cada um dos critérios de sele¢do, de acordo
com o estabelecido no Anudncio de Abertura, Regulamento de Aplicagdo, Regulamentos

Especificos da ATAHCA e a Norma de Anadlise da respetiva operagao.

O técnico analista procede ao apuramento do calculo da Valia Global da Operagdao (VGO) e

reverifica a pontuacao obtida.

1.3.7. Esclarecimentos adicionais

No decorrer da andlise, o técnico analista pode solicitar esclarecimentos ou documentagdo ao
candidato, no maximo de dois. Este processo decorre online no SIPDR2020, tendo o candidato
um prazo de 5 dias Uteis para resposta, sendo que este pode ser prorrogado por igual periodo

mediante solicitacdo do candidato.

1.3.8. Condicionantes

O técnico analista devera identificar e adicionar no modelo de andlise as condicionantes de

aprovacdo da candidatura e as condicionantes ao pagamento.

As condicionantes de aprovacao de candidatura devem ser apresentadas no prazo de 10 dias
uteis pelo candidato. Terminado este prazo sem que se verifigue o cumprimento das
condicionantes, o analista propde, através do SIPDR2020, que se notifique o candidato do

indeferimento da candidatura.

1.3.9. Emissao de Parecer

A emissdo de parecer pelo técnico analista devera ocorrer num prazo maximo de 35 dias Uteis a

contar da data limite para a apresentacdo de candidaturas.

Compete ao Coordenador a valida¢dao do parecer emitido, sendo que se o mesmo for devolvido
para reapreciacdo, o Coordenador identificara os aspetos e as razées que fundamentaram esta

necessidade. O analista procedera a verificagcdo destes aspetos e emitird novo parecer.
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Terminado o processo de analise o técnico analista devera emitir o seu parecer final, favoravel

ou desfavoravel, devidamente fundamentado.

O técnico analista deve proceder a validacdo ou retificacdao das prioridades apuradas no modelo

de analise.

1.4. Audiéncia dos interessados

Os procedimentos aplicaveis encontram-se definidos na Norma Transversal n.2 4/2015, de 1 de julho,

anexa a este Manual de Procedimentos.

O Coordenador da ETL do GAL da ATAHCA realiza a audiéncia de interessados aos candidatos com a
proposta de decisdo resultante da analise efetuada pela ETL e validada pelo préprio coordenador do

GAL, devendo os intervenientes atender a fundamentag¢do da mesma.

Cabe ao técnico analista a apreciacdo dos fundamentos alegados pelo interessado na sua pronuncia no

ambito da audiéncia de interessados.

Na auséncia de resposta do interessado ou caso os termos da comunicacdo sejam aceites pelo
interessado, a candidatura é automaticamente conduzida para decisdo final pelo OG depois de apreciada

pela Direcgao.

1.5. Processo de decisdao das candidaturas

Os procedimentos aplicaveis encontram-se definidos na Norma Transversal n.2 5/2015, de 7 de

setembro, anexa a este Manual de Procedimentos.

Finda a audiéncia prévia, o Coordenador da ETL do GAL procede a hierarquizacao das candidaturas
através do SI PDR 2020 em fungdo da VGO e dos critérios de desempate estabelecidos no Anuncio de

Abertura e de acordo com a dotacao orcamental.

As candidaturas sao objeto de decisdao pelo OG do GAL, ou pelo Gestor nos casos previstos no ponto

2.2.2, no prazo de 50 dias Uteis contados a partir da data limite para a respetiva apresentacao.
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A producdo de efeitos da decisdo proferida pelo OG do GAL depende da confirmacgdo pelo gestor, a
emitir no prazo maximo de 10 dias Uteis a contar da data da decisdo. Ao ndo confirmar a decisdo
proferida pelo OG do GAL, o gestor envia a mesma para proferimento de uma nova decisdao, com base

nos fundamentos apresentados.

A comunicacdo da decisdo ao promotor ocorre por via eletrénica nos 5 dias Uteis seguintes apds a
confirmacdo do gestor. Esta comunicacdo inclui a «Ficha Resumo», que contém toda a fundamentacao

da decisdo, sendo que a auséncia desta torna a decisao ilegal.

Ap6ds verificacdo das condicionantes prévias ao termo de aceitacdo por parte do GAL, a AG do PDR 2020
comunica ao IFAP para efeitos de elaboracdo de termo de aceitacdo, assegurando esta pelo SI PDR 2020

o envio de toda a informacdo necessdria para emissdo dos termos de aceitacao.
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ANEXO 1 - REGULAMENTO INTERNO DO ORGAO DE GESTAO
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ORGAO DE GESTAO (OG) — GAL ATAHCA
REGULAMENTO INTERNO
Preambulo

O GAL da ATAHCA é dotado de um Orgdo de Gestdo (OG), auténomo da Direccdo, para a implementacdo

dos projectos da DLBC Rural “Cavado Com... Vida!”.

O GAL da ATAHCA é representado pelos o6rgdos oficiais competentes da associacdo, previstos

estatutariamente, sendo estes que vinculam a instituicdo em juizo e fora dele.

0O OG, no exercicio dos seus poderes de gestdao dos projectos da EDL aprovada, encontra-se subordinado
as deliberacdes da Assembleia Geral e da Direccdao, naquilo que seja da sua exclusiva competéncia,

tomem sobre a implementacdo da estratégia do DLBC.
O OG deverd obedecer ao definido na legislagdo em vigor aplicavel ao PDR 2020.
Nesse sentido é constituido o OG do GAL da ATAHCA, nos seguintes termos:
Artigo 12
OBIJETO

O presente Regulamento estabelece o regime de funcionamento do OG, no ambito do reconhecimento
do GAL da ATAHCA enquanto 6rgdo intermédio de gestdo da acdo n.2 10.2 «Implementacdo das
Estratégias», integrada na Medida n.2 10 «LEADER», da drea n? 4 «Desenvolvimento Local», do

Programa de Desenvolvimento Rural do Continente, abreviadamente designado por PDR 2020.

Artigo 22
COMPOSICAO

1. O OG é composto pelos representantes de entidades e parceiros da parceria DLBC Rural “Cavado

Com...Vida!” do GAL da ATAHCA:
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Presidente: ATAHCA — Associacdo de Desenvolvimento das Terras Altas do Homem, Cavado e Ave,

representada por Manuel Aguiar Campos;

Vogal: CIM — Comunidade Intermunicipal do Cavado, representada por Luis Manuel Machado Macedo;

Vogal: Setor Agricola, representado por Armindo Reinaldo Tadeu Alves;
Vogal: Santa Casa da Misericdrdia de Vila Verde, representada por Manuel Anténio Pinheiro Soares;

Vogal: ACIB — Associacdao Comercial e Industrial de Barcelos, representada por Jodo Fernandes Cardoso
de Albuquerque;

Vogal: Gerés Viver Turismo — Associacdo de Defesa e Promocdo do Gerés, representada por José Carlos
Pires;

Vogal: Municipio de Amares, representada por Manuel da Rocha Moreira.

Artigo 32
APOIO TECNICO
1. O apoio técnico ao OG é assegurado pela Estrutura Técnica Local (ETL) da ATAHCA.

2. O Coordenador da ETL ou outro técnico, por ele designado, pode participar nas reunides do OG na

qualidade de interlocutor técnico.

Artigo 4 2
COMPETENCIAS

1. O OG tem as seguintes competéncias:
f) Garantir, de forma eficaz, a andlise e a aprovacao ou reprovacao de candidaturas e gestao da

EDL, para garantir eficiéncia ao GAL,;

g) Cumprir com as recomendag¢des decorrentes da participacdo dos parceiros locais na
implementacdo, acompanhamento e avaliagdo da EDL definida, e se necessario, proceder
sob proposta do Coordenador e Direcgdo, a alteragdes na EDL, de forma a alcangar os

objetivos e metas propostas;

h) Representar o GAL, conjuntamente com a Direcgdo, junto das autoridades nacionais e

comunitdrias, sempre que necessario, sendo o representante legal o érgdo executivo eleito;
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Aprovar o “Manual de Procedimentos” proposto pela ETL, depois de analisado pela Direcgao,
garantindo que o mesmo incorpora as normas transversais e orientacdes técnicas da AG do

PDR 2020;

Definir os critérios de selecdo a aplicar, no ambito das operacbes da Acdo 10.2 -
«Ilmplementagao das Estratégias», em conformidade com o respetivo regulamento de

aplicacdo, e em coeréncia com os objetivos definidos na EDL;

Verificar e acompanhar a gestao técnica, administrativa e financeira do orcamento da EDL e
dos fundos publicos colocados a sua disposicdo, no ambito das acdes 10.2, 10.3 e 10.4 do

DLBC do PDR 2020, podendo fazer recomendac¢ées a Direcg¢ao, 6rgao de vinculo juridico;

Apresentar a Direccdo para posterior apresentacdo a AG do PDR 2020, ou a DRAPN, os
pedidos de apoio no ambito das a¢des 10.2, 10.3 e 10.4, quando seja o GAL o proponente ou

um dos elementos da ETL;

Submeter, apés a elaboragdo pela ETL e analisado pela Direccdo, a aprovacao da AG do PDR
2020 as propostas dos anuncios de abertura de periodo de apresentacdo de candidaturas,
referentes as operagdes da Ac¢do 10.2, definindo as tipologias de investimento ou operagées

a financiar em funcdo da execucao da EDL;

Decidir, depois da informagdo da ETL, parecer do coordenador e auscultagdo da Dire¢do da
ATAHCA, sobre os pedidos de apoio apresentados as operagdes da Ag¢do 10.2, apds a
verificacdo dos critérios de elegibilidade e de selegdo, aplicagdo da férmula de célculo da
Valia Global da Operagdo (VGO) e da verificagdo dos demais requisitos exigidos pela

legislagdo comunitdria e nacional aplicavel, de acordo com as normas de procedimento;

Verificar a organiza¢do do processo de validagdo dos documentos de suporte a tomada de

decisoes;

Exercer funcbGes de acompanhamento e controlo das operacgdes financiadas pelo DLBC do

PDR 2020;
Exercer quaisquer outras competéncias que lhes sejam delegadas pela AG do PDR 2020;
Aprovar os relatérios de execucdo anual e final da EDL do GAL da ATAHCA,;

Decidir sobre proposta a alteracao, extin¢ao, prorrogacao, transmissao, reducao e exclusao
dos apoios;
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u) Podem ser delegadas competéncias no Coordenador e Presidente da Direcgdo para a decisao

sobre as propostas previstas no ponto anterior.

v) Outras competéncias poderdo ser delegadas desde que facilitem a desburocratizacdo

processual e simplifiqguem os procedimentos tornando-os mais céleres.

2. O OG pode delegar no Coordenador e Presidente da ATAHCA o processo de Audiéncia Prévia dos

candidatos.

3. O 0OG, tem a duracdo prevista para a Implementacdo da EDL no ambito da acdo n.2 10.2
«lmplementacdo das Estratégias», integrada na Medida n.2 10 «LEADER», da drea n? 4
«Desenvolvimento Local», do Programa de Desenvolvimento Rural do Continente, abreviadamente
designado por PDR 2020, cessando func¢Ges com o envio de declaragdo de encerramento da agdo n.2
10.2., podendo durante a vigéncia substituir alguns dos seus membros, se tal se justificar, mantendo o

mesmo numero de privados e de publicos.

Artigo 52
COMPETENCIAS DO PRESIDENTE

1. Representar conjuntamente com o Presidente da Direccdo o GAL do DLBC Rural “Cavado com...
Vida!” junto das autoridades nacionais e comunitarias, podendo delegar essa representacdo
institucional na Direc¢do ou seu Presidente, que podera subdelegar, quando for necessario essa
representacao;

2. A representagdo vinculativa ficara sobre a responsabilidade da Dire¢do e do Presidente deste
Orgao, por ser quem vincula em juizo e fora dele a instituicdo;

3. Convocar, presidir e dirigir as reunides do OG;

4. Garantir o funcionamento do OG de modo a assegurar a satisfacdo dos objetivos que lhe sdo
cometidos;

5. Assegurar a articulacdo e a coordenagdao entre as entidades envolvidas nas a¢bes da
competéncia do OG;

6. Reunir com a gestdo técnica, administrativa e financeira da EDL para se assegurar do
funcionamento da mesma;

7. Assegurar o cumprimento do regulamento interno;

35



* PD

\ J
S A

8. 0 Presidente do OG pode delegar competéncias, desde que tal fique registado em ata do drgao.

Artigo 6 2
PERIODICIDADE E LOCAL DAS REUNIOES

1. O OG reune ordinariamente de trés em trés meses, e extraordinariamente sempre que seja
considerado necessdrio pelo Presidente, ou quando este aceite proposta escrita nesse sentido
apresentada por qualquer um dos membros, devendo, neste caso, a reunido ser solicitada ao
Presidente;

2. 0 OG podera reunir extraordinariamente sempre que seja solicitada pela Direcdao da ATAHCA ou pelo
Coordenador da ETL;

3. A partir da data de rececdo da solicitacdo a que se refere o nimero anterior, o Presidente dispde de
dez dias para convocar a reunido solicitada;

4. 0 0G reune na sede do GAL ou em qualquer outro local designado pelo seu Presidente.

Artigo 7 2

CONVOCATORIA DAS REUNIOES

1. As reunides do OG sdo convocadas com a antecedéncia minima de cinco dias, por qualquer meio que
assegure o seu efetivo conhecimento a todos os representantes das entidades previstas no art.2 2.° do
presente Regulamento, devendo constar da convocatdria, nomeadamente, o local, a data e hora, ordem
de trabalhos e a indica¢cdo da documentacgdo para apreciagdo dos assuntos nela incluidos.

2. A documentacdo a analisar na reunido sera divulgada com a antecedéncia minima de trés dias, por
meio que assegure o seu efetivo conhecimento a todos os representantes das entidades previstas no
art.2 2.° do presente Regulamento, ou por indicagdo do enderego eletrénico onde sera disponibilizada.

3. Em casos excecionais, devidamente justificados, os prazos fixados nos n.”* 1 e 2 do presente artigo
poderao ser reduzidos por decisao do Presidente do OG.

4. Qualquer alteracdo ao dia e hora fixados para as reuniées do OG, devera ser comunicada a todos os
representantes das entidades previstas no art.2 2.° do presente Regulamento, por qualquer meio que
assegure o seu efetivo conhecimento.
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Artigo 8 2

ORDEM DE TRABALHOS

1. O Presidente elabora a proposta de ordem de trabalhos das reunides, nela inscrevendo qualquer
questdo que tenha sido objeto de solicitacdo, por qualquer membro do respetivo OG ou pelo

Coordenador da ETL.

2. As propostas de pedido de alteracdao a ordem de trabalhos deverdo ser comunicadas, por escrito, ao

Presidente do OG até ao inicio da respetiva reunido.

3. A proposta de ordem de trabalhos quando alterada é aprovada pelo OG antes de se iniciarem os

trabalhos das respectivas reunides.

4. Por iniciativa do Presidente ou de qualquer membro do OG, poderd ser inscrita na proposta de ordem
de trabalhos, no inicio da reunido, qualquer questdo de caracter urgente, desde que nado haja oposi¢do
da maioria dos seus membros, podendo também ser adicionadas no final, constando na minuta e
posteriormente na ata.

Artigo 9 @
DELIBERACOES

1. As deliberagbes do OG sdo tomadas estando presente a maioria dos seus membros e encontrando-se
os representantes privados em maioria.

2. As decisdes sdo preferencialmente por consenso, na auséncia deste serdo tomadas por maioria
simples de votos, mantendo-se os privados em maioria.

3. Os membros do OG estao impedidos de votar pedidos de apoio apresentados pelo préprio ou por
entidade com a qual tenham uma relagdo familiar ou de dominio (relagGes laborais ou de participacdo
no capital, do préprio ou dos seus familiares), dando cumprimento ao estabelecido na alinea b) don.2 1
do artigo 69.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de
janeiro.

4. Os membros do OG devem assinar uma declaragdo de interesses que lhes permita dar a conhecer os
interesses pessoais e institucionais impeditivos de decisdes de qualquer atividade neste Orgdo, para a
qual possa existir algum conflito de interesses.

5. Sempre que do processo de decisdo de financiamento faca parte um Pedido de Apoio gerador de

conflito de interesses, o membro do OG em causa tem o dever de comunicar esse facto ao GAL até ao
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inicio da reunido do OG, ficando impedido de participar na discussdo e votacdo do pedido de apoio em
causa, devendo ausentar-se da reunido durante essa fase.

6. O GAL poderd responsabilizar o membro do OG que ndo cumpra o disposto no ponto anterior por
eventuais reducdes ou penalizacdes, em consequéncia da auséncia de comunicacdo, conforme estava

obrigado.

Artigo 10 2
ATAS DAS REUNIOES

1. Sob responsabilidade do Presidente do OG é elaborada uma minuta da ata de cada reunido realizada,
da qual devem constar os assuntos tratados e o teor das deliberacdes adotadas, a forma e o respetivo
resultado, bem como a indicacdo das presencas e faltas.

2. Todos os elementos presentes na reunido assinam a minuta na abertura e encerramento que fara
parte integrante da referida minuta, servindo como prova de comparéncia na reunido e nas decisdes.

3. Todas as deliberacdes tomadas na reunido sdo aprovadas em minuta, no sentido de produzir efeitos
imediatos. Da minuta serd lavrada uma ata que serd assinada pelo Presidente do OG, onde se
transcrevem as decisGes constantes da minuta. As minutas e as atas definitivas serdo disponibilizadas a
todos os representantes das entidades previstas no n.2 2 do presente Regulamento e devidamente

arquivadas.

Artigo 112
RELATORIOS E PARECERES

1. Os relatérios de execugdo e de avaliagao da EDL sdo remetidos pelo Presidente aos membros do OG,
de acordo com os procedimentos e nos prazos referidos no presente Regulamento.

2. Quaisquer sugestbes de alteracdo aos relatdrios referidos no numero anterior devem ser
apresentadas ao Presidente, por escrito, até a data de realizacdo da reunido em que os mesmos irdo ser
apreciados.

3. Apreciados os relatdrios e as eventuais propostas de alteragdo, em reunido do OG, o Presidente fica
encarregue de transmitir os pareceres emitidos aos restantes membros do Orgdo, no prazo de 15 dias
apos a realizagdo da reunido, o que podera ser feito através de inclusdo do parecer na minuta da ata.

4. Existindo sugestdes de alteracdo, nos termos do n.2 2, o Presidente promove a sua distribuicdao pelos
membros do OG, considerando-se aprovado o documento com as alteragdes introduzidas decorrido o
prazo de 15 dias Uteis apds a sua distribuicdo.
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Artigo 122
ALTERACOES AO REGULAMENTO
1. O presente Regulamento Interno podera ser revisto a qualquer momento, sob proposta do Presidente,
de qualquer dos seus membros ou da Dire¢cdo da ATAHCA.

2. A decisdao de modificacdo do Regulamento Interno deve ser tomada nos termos previstos no presente

Regulamento.

Artigo 132
APROVAGAO DO REGULAMENTO

1. O Regulamento Interno pode ser aprovado ou ratificado pela Assembleia Geral da ATAHCA.
2. Nos casos de justificacdo de eficicia imediata, o Regulamento podera ser aprovado pela Diregdo e

Org3o de Gest3o e posteriormente submetido a ratificagdo na Assembleia Geral.

Versdo de Julho de 2016.
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ANEXO 2 - REGULAMENTO ESPECIFICO
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REGULAMENTO ESPECIFICO
RECUPERACAO DO PATRIMONIO EDIFICADO
Artigo 12
(Ambito e Objectivos)

1. O presente regulamento tem por objectivo estabelecer os normativos técnicos e apoios
financeiros a conceber pela ATAHCA - Associacdo de Desenvolvimento das Terras Altas do
Homem, Cavado e Ave no ambito do regime de aplicacdo da acgdo n.2 10.2, «Implementacgao das
Estratégias», integrada na medida n210, «LEADER», da area n24 «Desenvolvimento Local», do
Programa de Desenvolvimento Rural do Continente, designado por PDR 2020 na
«Implementacdo das Estratégias» das a¢oes Diversificacdo de Atividades na Exploragdo Agricola
e Renovacao das Aldeias.

2. Esta accdo tem como objectivo fomentar a pratica de actividades sustentadas em dareas rurais
menos favorecidas do Vale do Cavado, que compreende os concelhos de Amares, Terras de
Bouro e Vila Verde, no concelho de Barcelos as freguesias de Aborim, Adaes, Aird, Aldreu, Areias
(S. Vicente), Balugdes, Barcelinhos, Carapecos, Cossourado, Fragoso, Galegos (Sdo Martinho),
Lama, Martim, Oliveira, Palme, Panque, Pousa, Rio Covo (Santa Eugénia), Roriz, Unido das
freguesias de Tamel (Santa Leocadia) e Vilar do Monte, Ucha, Unido das freguesias de Alheira e
Igreja Nova, Unido das freguesias de Alvito (Sdo Pedro e Sdo Martinho) e Couto, Unido das
freguesias de Areias de Vilar e Encourados, Unido das freguesias de Campo e Tamel (Sdo Pedro
Fins), Unido das freguesias de Durrdes e Tregosa, Unido das freguesias de Quintides e Aguiar,
Unido das freguesias de Sequeade e Bastuco (Sdo Jodo e Santo Estevao) e, Varzea, no concelho
de Braga as freguesias de Adaufe, Espinho, Mire de Tibdes, Padim da Graca, Pedralva, Priscos,
Ruilhe, Sobreposta, Tadim, Tebosa, Unido das freguesias de Cabreiros e Passos (Sdo Julido),
Unido das freguesias de Crespos e Pousada, Unido das freguesias de Este (Sdo Pedro e Sao
Mamede), Unido das freguesias de Santa Lucrécia de Algeriz e Navarra, Unido das freguesias de
Vilaca e Fradelos e no concelho de Esposende as freguesias de Forjdes, Unido das freguesias de
Palmeira de Faro e Curvos e Vila Cha, com vista ao desenvolvimento equilibrado desta actividade
e a potenciagdo das suas reais capacidades.

Artigo 22
Disposi¢Ges técnicas
1. Nas intervengbes que preconizam a manutencgdo total ou parcial do exterior, devera ser levada a
cabo a manutencdo de todos os elementos originais, e nos casos em que o estado de

degradac¢do ndo permita a sua recuperacao deverdo ser utilizados materiais de igual procedéncia
e qualidade.
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Os materiais, matérias e técnicas a aplicar, deverdo traduzir a revitalizacdo e manutencao das
caracteristicas da arquitectura minhota, sé sendo permitida a utilizacdo dos considerados
primarios e caracteristicos da regiao.

Artigo 32
Cobertura

A cobertura dos imdveis tera obrigatoriamente de utilizar a telha ceramica — mourisca ou aba e
canudo - assente preferencialmente em estrutura de madeira.

Excepcionalmente, podera ser aceite a cobertura em telha — existente, caso se verifique ser a
original do imdvel, desde que a mesma seja de barro vermelho e se encontre em bom estado de
conservacao, tal situacdo deve ser precedida de parecer favoravel dos técnicos da ETL e decisdo
do Coordenador e Presidente da Direcgao.

Artigo 4°
Portas e janelas
As portas, assim como todas as guarnicdes a aplicar deverdo ser executadas em madeira macica

e pintadas nas cores constantes neste regulamento especifico.

As portas exteriores poderdo ser executadas de uma ou duas folhas macicas, conforme modelo
que se segue:

—
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As portas exteriores poderdo, também, ter um postigo superior, com portada interior, sendo
obrigatoriamente dotado de abertura por forma a permitir ventilacdo natural;

As portas interiores poderdo ser de uma ou duas folhas simétricas, composta almofadas
macicas, podendo excepcionalmente ter outra composicdo, sendo, para isso, obrigatério o
parecer dos técnicos da ETL e posterior decisdo do coordenador, para qualquer outra solugao;
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Os referidos vaos deverdo ser executados de acordo com os modelos constantes na alinea a)
deste ponto, e nos casos omissos é necessario o parecer dos técnicos da ETL e posterior decisdo
do coordenador;

A utilizacdo de qualquer outro material de construcdo das portas, para além do previsto no
numero anterior, deverd ser objecto de analise pelos técnicos da ETL e decisdo do coordenador;

As janelas, assim como todas as guarnicdes e portadas interiores a aplicar deverdo ser
executadas em madeira macica e pintadas nas cores constantes neste regulamento especifico;

As janelas exteriores poderdo ser executada conforme modelo que se segue:

LIIT] [IIT1]

1T

O funcionamento das janelas devera ser preferencialmente em guilhotina, podendo igualmente
ser utilizada a janela de duas folhas, apenas quando a tipologia do edificio e o enquadramento
com a envolvente o aconselhe;

As janelas a construir deverdo possuir forma rectangular no sentido vertical, tratando-se de uma
preexisténcia, deverdo manter as suas caracteristicas originais;

Caso o estado de conservagao dos vaos permita visualizar as caracteristicas originais dos
mesmos e caso se verifiqgue que estas vdao de encontro com as caracteristicas da arquitectura da
regido, estas deverao ser restauradas e ou reproduzidas por forma a ndo alterar a tracga original;

N3do obstante o definido pelos pontos anteriores devera ser apresentado um mapa de vaos
capaz — com desenho dos respectivos vdos e cortes, assim como todas as caracteristicas
técnicas a aplicar - por forma a ser apreciado pelos técnicos da ATAHCA, exceptuar-se-do as
situagdes em que se mantenham os vados originais e estes correspondam ao presente
regulamento;

Os peitoris das janelas deverdo ser em madeira pintada ou em granito;

Nos paramentos exteriores, em que o acabamento seja em areado, deverd ser aplicada uma orla
em madeira ou granito, com largura variavel entre 13 e 20 cm.
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Artigo 4°
Fachadas

A recuperacdo das fachadas devera passar pela manutencdo das caracteristicas da arquitectura
dominante na regido, mantendo as alvenarias em granito.

As zonas onde as caracteristicas do imdvel o ndo permitam, a alvenaria de granito podera ser
substituida por reboco e areado, com acabamento a caiado ou pintado, sendo o ocre amarelo a
cor de referéncia.

Outras situacdes que nao se enquadrem no numero anterior, tais como o acabamento em
madeira, chapa ondulada ou placagem granitica, deverao ser precedidas de andlise e decisao por
parte dos técnicos e do coordenador da ATAHCA.

A junta da alvenaria de granito deverd, preferencialmente, ser seca, podendo ser aplicado
argamassa a cor de barro, desde que aplicado de forma a permitir a visualizacdo do limite dos
blocos de granito, sendo portanto reentrante em pelo menos um centimetro ndo sendo
permitido o alargamento da junta, devendo os trabalhos serem executados no maior rigor, de
acordo com as indicacdes por parte dos técnicos da ATAHCA.

Em casos excecionais podera ser utilizada chapa galvanizada ondulada com as cores no sistema
de RAL 3005 ou 3009, para revestimentos de panos de reboco ou alvenaria que ndo se
identifigue com os materiais construtivos da regido, de acordo com a analise pelos técnicos da
ETL e decisdo do coordenador.

Artigo 5°

Varandas e gradeamentos

A recuperagdo de varandas tradicionais (exemplo: varanda do linho) apenas se poderd utilizar a
balaustrada de madeira, com recurso em alguns casos a pedra granitica.

R 000

O gradeamento poderd ser executado em ferro forjado ou em ferro fundido de acordo com
indicacdes fornecidas pela ATAHCA.
A solugdo a adoptar deverd ser escolhida tendo em conta as caracteristicas do imodvel, as
caracteristicas dominantes, em termos arquitecténicos, da regido, mas principalmente as
preexisténcias, devendo essa solug¢do ser preconizada de acordo com indica¢des por parte dos
técnicos e coordenador da ATAHCA.
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4. Qualquer outra solugdo deverd ser apresentada pelo promotor para andlise e posterior decisdo
dos técnicos e coordenador da ATAHCA.
Artigo 6°

Beirais

1. O remate do telhado — beiral — devera ser elaborado de acordo com uma das seguintes
solucdes:

Beiral com Cachorrada Beirol com Telhdo Beiral com Teldo Duplo Beiral com Comijo ~ Telhdo visivel Beiral com Cornifa ~ Telhdo ocullo

a) - Cachorrada em madeira;
b) - Aplicagdo de telh3o;
e) - Aplicacdo de cornija em granito;

d) - Beiral duplo.

2. A solucdo mencionada na alinea d) do niUmero anterior, apenas podera ser executada quando se
verifiqgue ser essa a caracteristica da preexisténcia.

3. A situacdo mais adequada a cada solugéo devera ser preconizada, respeitando, a preexisténcia,
assim como as indicacdes e orientagdes dos técnicos e coordenador ATATHCA.

4. Qualquer outra solucdo devera ser apresentada pelo promotor aos técnicos da ATAHCA para
analise e posterior decisao.

Artigo 7°
Pinturas e vernizes

1. O acabamento cromatico — pinturas - tera obrigatoriamente de ser o seguinte:
a) Quando permitido a utilizagdo do areado fino, nas fachadas, este devera ser preparado para
receber pintura, que sera efectuada preferencialmente na cor amarelo (ocre) que devera ter como base a

cal, devendo qualquer alteracdo croméatica, ndo definida pelo presente regulamento, ser seleccionada de
acordo com indica¢®es dos técnicos e coordenador da ATAHCA.
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b) Atinta e a cor a aplicar devera ser elaborada e executada de acordo com indicacdes por parte
dos técnicos da ATAHCA,;

c) As cores permitidas para aplicacdo nos vaos exteriores sdo o vermelho (bordeaux), e o
branco/pérola/marfim, podendo o verde ou o azul ser utilizado, mas s6 quando autorizado pelos técnicos
ou coordenador da ATAHCA.

d) Nas janelas devera ser aplicado preferencialmente o vermelho (bordeaux), o verde ou o azul
para o0 aro e peitoril, quando autorizado pelos técnicos ou coordenador da ATAHCA e o
branco/pérola/marfim para a parte restante;

e) Nas portas e portdes so6 sera permitido a pintura de cor vermelho (bordeaux), podendo o verde
ou o azul ser utilizado, mas s6 quando autorizado pelos técnicos ou coordenador da ATAHCA.

f) Nas portadas interiores podera ser aplicado o verniz, a cera ou pintura;

g) Qualquer outra solucdo ndo prevista deverd ser analisada e aprovada pelos técnicos e
coordenador da ATAHCA.

Artigo 8°
Arranjos exteriores
1. As areas exteriores envolventes aos edificios terdo de ser alvo de um arranjo urbanistico em

conformidade com as intervencdes realizadas, de forma a maximizar o seu enquadramento
paisagistico e ambiental.

2. Em termos de pavimentac&@o exterior, deverdo ser utilizados os materiais predominantemente
aplicados na sua envolvente directa.

3. Os tipos de pavimentac¢do a aplicar serdo:

a) Calgada “a antiga portuguesa”;
b) Calcada granitica;

e) Lajedo em granito;

f) Solo-cimento.

4. Os arranjos das zonas verdes deverao utilizar plantas e espécies arboéreas da regiado.

Artigo 9°
Patriménio etnolégico construido
1. Tendo em consideracdo o manifesto interesse cultural e histérico do patrimoénio etnologico
construido, nomeadamente os moinhos, azenhas, lagares, engenhos de serras, engenhos de
linho, lagares, sequeiras, sequeiros, espigueiros, pesqueiros, pesqueiras, sendo importante a sua

preservacgdo e recuperacdo como identidade cultural regional, esta mesma preservagao sé sera
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possivel através de intervencdo na recuperagdo e manutencdo dos elementos originais e nos
casos em que o seu estado de degradacdo ndo permita a sua recuperagdo, devera respeitar a
aplicacdo de materiais idénticos aos originais, sendo obrigatério o respeito pela aplicacdo das
técnicas tradicionais e originais da regido, seguindo as disposi¢cdes anteriormente definidas e
regulamentadas para outros imdveis.

2. Os instrumentos de moagem deverao respeitar o sistema e materiais tradicionais, arquitectura e
materiais construtivos de cada um dos iméveis em questéo.

3. As sequeiras e sequeiros deverdo respeitar a arquitectura tradicional da regido, no tocante a
aplicagéo de madeiras, vaos e guarnicdes em granito.

4. Os espigueiros devem obedecer a tipologia tradicional de construcéo preexistente e no caso de
substituicdo de materiais descaracterizantes, devem ser aplicados os predominantes e
tradicionais na regido (madeira ou granito ou madeira e granito).

5. As interven¢gBes no patrimonio etnoldgico construido, deve respeitar as orientacdes, quanto a
utilizagdo de materiais e acabamentos nos termos das recomendagfes dos técnicos e
coordenador da ATAHCA.

6. A pintura da madeira das sequeiras e dos espigueiros sera de cor vermelho (bordeaux) podendo
0s aros serem pintados de azul.

7. Astintas a aplicar devem ser submetida a apreciacéo dos técnicos ou coordenador da ATAHCA.

Artigo 10°
Materiais ndo permitidos

1. No exterior das edificagbes, ndo sdo considerados aceitaveis a utilizacdo de materiais, cores,
formas e tratamentos que firam a tipologia e caracteristicas do local, e sejam responsaveis pela
alteracdo da expresséao e prejudiguem a conservacdo da sua identidade:
a) Utilizacéo de tintas em tons agressivos que firam a harmonia do conjunto;
b) Estores em plastico e portadas exteriores;
¢) Aluminio anodizado de cor natural ou outra que alheia a estética do conjunto;

d) A utilizacdo de telha vidrada, chapa zincada e fibrocimento;

e) Outros elementos que interfiram com a estética do conjunto e equilibrio arquitectonico do local
(ex: painéis publicitarios, ornamentacdes exteriores, etc);

47



|
ATARIC A

< .

f) Coberturas planas, com excepcao das que possam merecer parecer favoravel dos técnicos e
coordenador da ATAHCA.

Artigo 11°
Construgdes existentes
Nos edificios existentes consideram-se 0s seguintes normativos qualitativos:

1. Em imdveis que apresentem interesse, pela sua inser¢cdo no conjunto urbano e da arquitectura
tradicional, qualquer intervencdo que tenha em vista a demolicdo da fachada e nas obras a
realizar dever-se-a procurar a correc¢ao dos elementos dissonantes, sempre que estes existam.

2. Nas construgBes que sofreram alteracdes, através de ampliagcdes, que decorreram atendendo a
época construtiva, podera ser considerada, desde que os técnicos ou coordenador da ATAHCA
considerem adequado a sua inser¢ao no conjunto arquitectonico.

Artigo 12°
Ampliacdes

1. As ampliacdes deverdo respeitar a intervencdo de unidade e consolidagdo do nucleo
arquitectonico.

2. Deve harmonizar-se com o0 existente quanto a escala, volumetria, inclinagbes e remates de
coberturas, tipo de vaos e materiais existentes.

3. Considera-se como maximo permitido o nimero de dois pisos (rés-do-chdo + 1). Os materiais,
texturas e cores a empregar deverdo igualmente enquadrar-se na tipologia tradicional.

4. A abertura dos vdos de portas e janelas, deve ser executado de modo que resulte um efeito em
gue a altura seja superior a largura.

5. Nos casos de constru¢des rebocadas exteriormente devera efectuar-se o guarnecimento dos
vaos executado em argamassa ou madeira, pintando-se com as cores mencionadas nos
ndmeros anteriores.

6. Qualquer outra situacao podera ser analisada pelos técnicos e despachada pelo coordenador da
ATAHCA.
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«Diversificacdo de atividades na exploracao agricola»

Atividades econdmicas constantes na Portaria 152/2016 de 25 de Maio, Anexo VI

REGULAMENTO ESPECIFICO

- CRIACAO DE ALOJAMENTO TURISTICO -
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Criacdo de Alojamento Turistico

INTRODUCAO
O presente regulamento tem por objectivo estabelecer os normativos técnicos e apoios financeiros a conceber pela
ATAHCA - Associagdo de Desenvolvimento das Terras Altas do Homem, Cavado e Ave.

A qualidade é o primeiro factor determinante para o desenvolvimento de uma actividade turistica geradora de
valor acrescentado na economia local. Num mercado tdo competitivo como o do turismo.

Pretende-se valorizar as caracteristicas patrimoniais e elementos de interesse histdrico - cultural especifico dos
lugares e aldeias de manifesto potencial turistico, tendo em vista a melhoria da qualidade de vida e os servicos de
apoio econdmico-social e, assim, suster o despovoamento, atrair o turismo, fomentar e incentivar actividades
complementares a agricultura e reactivar profissdes em decadéncia.

O presente caderno de normas, nao pretende substituir-se as normas e legislagdo vigente em termos de
alojamento turistico, representando apenas um complemento, na medida em que se preconiza promover e
consolidar uma marca de referéncia de qualidade, reconhecida a nivel nacional. Por este motivo as unidades de
alojamento turistico devem possuir todas os requisitos previstos na legislagdo vigente para esta matéria, e
respeitar as normas de seguranca e a problematica higiénico-sanitaria e oferecer melhores condi¢des aos turistas
do que o exigido na legislagdo em vigor.

Este documento tem como referéncia geral as normas do Decreto-Lei n® 15/2014, de 23 de janeiro e ao Decreto-
Lei n2 15/2014, de 23 de janeiro, onde estabelece os requisitos minimos a observar pelos estabelecimentos de
turismo de habitagdo e de turismo no espago rural.

ORGANIZAGAO DO DOCUMENTO

De acordo com os critérios abrangidos, o presente regulamento esta estruturado em VIl capitulos:

CAPITULO I — Tipologia do Alojamento

CAPITULO Il — Caracteristicas Arquitectdnicas
CAPITULO Illl — Projecto geral - disposi¢Ges técnicas
CAPITULO IV — Disposi¢des comuns

CAPITULO V — Requisitos das Instalagdes (Interior)
CAPITULO VI — Disposicdes finais

CAPITULO |
Tipologia do Alojamento

Atividades econdmicas elegiveis CAE constantes na Portaria 152/2016 de 25 de Maio, Anexo VI, constante no aviso
de abertura de concurso.

Espago rural

1. Consideram-se como espagco rural as areas com ligacdo tradicional e significativa a agricultura ou ambiente
e paisagem de caracter vincadamente rural.
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2. Aclassificagdo como empreendimento de Turismo no Espago Rural (TER) atendera ao enquadramento
paisagistico, as amenidades rurais envolventes, a qualidade ambiental e a valorizagdo de produtos e
servigos produzidos na zona onde o empreendimento se localize.

3. Para efeitos do disposto na alinea b) do n.2 2 do artigo 22.2 do Decreto-Lei n.2 39/2008, de 7 de Margo,
alterado pelo Decreto-Lei n? 186/2005 de 3 de Setembro e demais legislagdo em vigor, os 6rgdos
municipais competentes podem solicitar parecer a direcgdo regional de economia respectiva sobre o uso e
tipologia do empreendimento e a Direc¢do-Geral da Agricultura e Desenvolvimento Rural quanto a
respectiva localizagdo.

1. Empreendimentos de Turismo no Espaco Rural

1.1 S3o empreendimentos de TER os estabelecimentos que se destinam a prestar, em espacos
rurais, servigos de alojamento a turistas, dispondo para o seu funcionamento de um adequado
conjunto de instalagBes, estruturas, equipamentos e servicos complementares, tendo em
vista a oferta de um produto turistico completo e diversificado no espaco rural.

1.2 Os proprietarios ou entidades exploradoras dos empreendimentos de turismo no espacgo
rural, bem como os seus representantes, podem ou ndo residir no empreendimento durante o
respectivo periodo de funcionamento.

1.3 Os empreendimentos de TER classificam-se nos seguintes grupos:

a) Casas de campo;
b) Agro-turismo.

2. Casas de Campo
S3o Casas de Campo os imdveis situados em aldeias e espagos rurais que prestem servigos de alojamento a turistas

e se integrem, pela sua traga, materiais de construcdo e demais caracteristicas, na arquitectura tipica local.

3. Turismo de Habitagao
As casas classificadas em Turismo de Habita¢do sdo, actualmente, identificadas como Casas Antigas -

abrangem casas com arquitectura erudita de grandes dimensdes, com um maximo de quinze quartos.

4. Conceito de Agro-Turismo
Sdo empreendimentos de Agro-Turismo os imdveis situados em exploracGes agricolas que prestem

servicos de alojamento a turistas e permitam aos hdspedes o acompanhamento e conhecimento da
actividade agricola, ou a participagao nos trabalhos ai desenvolvidos, de acordo com as regras
estabelecidas pelo seu responsavel.

5. Conceito de Turismo de Natureza
Este é um produto turistico composto por estabelecimentos, actividades e servigos de alojamento e

animacao turistica e ambiental realizados e prestados em zonas integradas na Rede Nacional de
Areas Protegidas. A Rede Nacional de Areas Protegidas é constituida pelas dreas protegidas de
interesse por parte do Instituto de Conservacdao da Natureza e que disponham de um adequado
conjunto de infraestruturas, equipamentos e servigos complementares que permitam contemplar e
desfrutar o patriménio natural, paisagistico e cultural, tendo em vista a oferta de um produto
turistico integrado e diversificado.
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Conceito de Parques de Campismo e de Caravanismo
Sdo Parques de Campismo e de Caravanismo os empreendimentos instalados em terrenos

devidamente delimitados e dotados de estruturas destinadas a permitir a instalacdo de tendas,
reboques, caravanas ou autocaravanas e demais material e equipamento necessarios a pratica do
campismo e do caravanismo.

Os Parques de Campismo e de Caravanismo podem ser publicos ou privativos, consoante se
destinem ao publico em geral ou apenas aos associados ou beneficidrios das respectivas entidades
proprietdrias ou exploradoras.

Conceito de Alojamento Local
Consideram-se estabelecimentos de Alojamento Local as moradias, apartamentos e

estabelecimentos de hospedagem que, dispondo de autorizacdo de utilizacdo, prestem servicos de
alojamento tempordrio, mediante remuneragdo, mas ndo rednam os requisitos para serem
considerados empreendimentos turisticos.

CAPITULOII

Caracteristicas Arquitectdnicas

E com alguma preocupacdo que se observa que, cada vez mais, se vdo construindo novas edificacdes,

gue nem sempre proporcionam melhores condi¢gdes de vida aos seus moradores, mas que gradualmente

vao destruindo o equilibrio construtivo das aldeias e da paisagem envolvente, descaracterizando a

arquitectura do mundo rural.

As casas tradicionais sdo o resultado de milhares de anos de aperfeicoamento e adaptagao ao meio

ambiente. Tém como garantia da sua qualidade, séculos de experiéncia. Todos os povos tém a sua

cultura e a arquitectura popular, um dos seus aspectos mais importantes dessa identidade.

Este capitulo tem como objectivo definir alguns requisitos obrigatdrios, e algumas recomendagdes, para

um item nuclear, das interven¢Ges da ATAHCA.

1. Enquadramento geral

1.1 As edificagdes tradicionais existentes, e tanto quanto possivel as recuperagdes a realizar, devem
respeitar o mais possivel os elementos tradicionais, como materiais, cores e outros elementos
tradicionais do local. A imagem é um aspecto fundamental na afirmagdo do local.

1.2 As divisGes da unidade dos empreendimentos de TER deverdo ser concebidas e dotadas de
elementos simples, mas particulares, que permitam criar uma atmosfera tipicamente local.
Também os materiais a utilizar na construgao, recuperagao ou amplia¢do da estrutura deverao,
guanto possivel, seguir a tipologia caracteristica do local. Apesar de manter a sua estrutura
tradicional a unidade de alojamento devera ter capacidade para se adaptar quanto possivel as
exigéncias de uma marca que associa a qualidade a tradicao.

1.3 Paralelamente as condi¢des de conforto e higiene, impostas nas normativas nacionais e
comunitarias, é necessario, também, a presenca de elementos de tipicidade baseados no meio
envolvente e nas tradi¢Ges locais, criando, tanto quanto possivel uma atmosfera simples mas
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acolhedora, tendo em conta os usos e costumes da area de intervencdao da ATAHCA. Estas
componentes tém uma conotacgdo proépria e sdo identificativas de determinada drea geogrifica.

CAPITULO llI
Projecto geral

DisposigGes técnicas

1.1 A instalacdo de empreendimentos turisticos obedece ao regime juridico de licenciamento
municipal de obras particulares e os demais pareceres das entidades competentes para efeito de

licenciamento.

1.2 O projecto geral deverad ser instruido com:

a. Memodria descritiva e justificativa referindo as caracteristicas de intervencdo, a
capacidade de alojamento, os materiais e acabamentos a utilizar e a estimativa
orcamental discriminada por rubricas.

b. Projecto de arquitectura subscrito por arquitecto no qual deve constar:

Peca desenhada na escala 1:200, com planta de implementa¢do do imével ou
imdveis, configuracdo das suas coberturas, localizacdo do equipamento exterior
previsto e arranjo envolvente do conjunto;

Pecas desenhadas na escala 1:100, com plantas de solugdo propostas para todos
os pisos, descriminando se for caso as zonas reservadas a familia do proprietario
e ao turismo, alcados e cortes arquitectdnicos;

Plantas de todos os pisos da situacdo actual e da solugdo proposta, bem como as
areas de construcdo e de demolicdo devidamente legendadas (amarelos e
encarnados):

Pecas desenhadas dos vaos e cortes, com defini¢do das cores e materiais;
Distribuicdo dos equipamentos e modveis em cada um dos espagos a ser
utilizados por turistas.

1.3 AETL reserva o direito de impor as alteragdes, que considere oportunas.

1. Regquisitos das instalagGes

1) Cada casa deve no minimo possuir, para além dos quartos com casa de banho privativa, um
espaco de refeicGes, um espacgo de estar, uma cozinha e um espag¢o de atendimento reservado
ao proprietario onde deve ter sob sua guarda os livros de registos obrigatdrios por lei.

2) As casas devem estar equipadas com mobilidrio completo e equipamento domésticos auxiliares
(loigas, talheres, atoalhados, electrodomésticos, televisdo, equipamentos de limpeza, etc.).
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Sdo ainda requisitos de instalacdo obrigatdrios:
A area de cada quarto tera no minimo 20 m2, ndo podendo a area de dormir ser inferior a 13
m2, excluido a area dos armarios;
As casas de banho devem ter ventilacao directa ou for¢cada, com continua renovacao de ar;
As casas de banho com polivan ou base de chuveiro terdo uma area minima de 3,5 m2 e as casas
de banho com banheira terdo uma area minima de 5,5 m2, sendo obrigatério em qualquer das
situagdes a colocacdo das quatro pegas (sanita, bidé, lavatdrio, banheira/base de
chuveiro/polivan);
Cada quarto duplo tem de possuir no minimo, cama com largura superior a 1,4m, comprimento
igual ou superior a 2m, ou duas camas com largura superior a 1,1m comprimento igual ou
superior a 2m, 2 mesas de cabeceira, 2 cadeiras, toucador com espelho, 1 banco de mala, 1
televisor, 1 cadeirdo com bracos e uma mesa de trabalho;
Cada quarto individual tem de possuir no minimo, cama com largura superior a 1,1m,
comprimento igual ou superior a 2m, 1 mesa de cabeceira, 1 cadeira, toucador com espelho, 1
banco de mala, 1 televisor, 1 cadeirdo com bracos e uma mesa de trabalho;
Cada quarto deve ter 1 candeeiro em cada mesa de cabeceira, 1 candeeiro no toucador;
Os quartos devem guarnecidos de tapetes.

Pavimentos:

O pavimento dos quartos tera de ser obrigatoriamente em madeira macica;
O pavimento das InstalagGes Sanitdrias podera ser em madeira ou ceramico.

CAPITULO IV
Disposig6es comuns
Requisitos das instalagGes
Os empreendimentos de Turismo de Habitacdo e de Turismo no Espaco Rural devem observar os

requisitos gerais de instalacdo previstos no Decreto-Lei n? 15/2014, de 23 de janeiro e Decreto-
Lei n2 15/2014, de 23 de janeiro, e demais legislacdo aplicavel.

1.2 A instalagdo das infra-estruturas, maquinas e, de um modo geral, de todo o equipamento

necessdrio para o funcionamento dos empreendimentos de Turismo de Habita¢do e de Turismo
no Espaco Rural deve efectuar-se de modo que nao se produzam ruidos, vibragdes, fumos ou
cheiros susceptiveis de perturbar ou, de qualquer modo, afectar o ambiente do
empreendimento e a comodidade dos hdspedes.

1.3 Os factores perturbadores ou ruidosos que decorram do exercicio normal, corrente e regular das

actividades préprias das exploragdes agricolas ndao sao considerados para os efeitos previstos no
numero anterior, devendo, no entanto, sempre que possivel, ser minimizado o seu efeito.
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As unidades de alojamento dos empreendimentos de Turismo de Habitacdo e de Turismo no
Espaco Rural podem integrar-se num edificio ou num conjunto de edificios, com excepcdo dos
hotéis rurais que forem construidos de raiz, cujas unidades de alojamento devem estar situadas
num unico edificio ou em edificios integrados numa entidade arquitectdnica Unica.

Nos casos em que as unidades de alojamento se situem em varios edificios, estes deverao estar
claramente identificados como fazendo parte integrante do empreendimento.

Infra-estruturas e equipamentos

Os empreendimentos de Turismo de Habitacdo e de Turismo no Espaco Rural devem dispor das
seguintes infra-estruturas e equipamentos:

i) Sistema de iluminacdo e agua corrente quente e fria;

ii) Quando o sistema de abastecimento de agua seja privativo, os empreendimentos devem
dispor de reservatérios com capacidade para satisfazer as necessidades didrias do
empreendimento;

iii) Se o sistema de fornecimento de agua for privativo o proprietario tem de garantir as analise
de dgua obrigatdrias de acordo com o Decreto Lei 306/2007 de 27 de Agosto;

iv) Sistema e equipamentos de seguranga contra incéndios nos termos de legislacdo especifica;

v) Sistema de climatizacdo adequado as condi¢Bes climatéricas do local onde se encontra
situado o estabelecimento;

vi) Zona de arrumos separada das zonas destinadas aos hdspedes;

vii) Sistema de armazenagem de lixos quando ndo exista servico publico de recolha;
viii) Equipamento de primeiros socorros;

ix) Area de estacionamento;

x) Telefone fixo ou mével com ligacdo a rede exterior na drea de recepc¢do ou, quando se trate
de casas de campo, no escritdrio de atendimento a héspedes.

Piscinas
e Tanques de aprendizagem e recreio
Os tanques de aprendizagem e recreio sé sdo permitidos com a profundidade maxima de 1,30

m, e ndo devem apresentar em pelo menos 2/3 da sua superficie, profundidades superiores a
1,10 m;

O espaco circundante ao bordo devera ser construido em pavimento anti-derrapante adequado
aos fins a que se destina, tendo no minimo 2 m de largura;
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c) E obrigatdrio a colocagdo de vedagdo* na totalidade do perimetro, que evite a facil transposicio
de criangas, com uma altura minima de 1,10 m, devendo ter um portdo de acesso com fecho
situado a 0,1 m do nivel superior deste.

* No minimo, 110 cm de altura, sem elementos que possam servir de apoio para trepar, se esta
for em rede as aberturas devem ser inferiores a 3 cm; mdximo de 10 cm de distdncia entre elementos
verticais, mdximo de 8 cm de intervalo entre o pavimento e o bordo inferior da vedagdo. No caso de o
pavimento ser deformdvel (tipo areia), ndo deve existir qualquer intervalo entre a vedagdo e o chdo; Um
portdo com abertura para o exterior (do recinto da piscina), com um sistema de fecho automdtico; O
fecho (manipulo ou puxador) colocado na face interna do portédo (do lado da piscina), a 10 cm abaixo do
bordo superior da vedagGo (permite que um adulto de pé abra facilmente o trinco passando o brago
sobre o portdo, mas dificulta significativamente o acesso de uma crian¢a ao trinco, sobretudo se ela
estiver do lado de fora; Alguma transparéncia, para que o recinto da piscina seja visivel do exterior.

e Tanques infantis ou chapinheiros

a) S3o os que preenchem os requisitos funcionais e construtivos idoneos para a utilizacdo
auténoma por criancgas até aos 6 anos de idade;

b) Estes tanques dispdem de uma profundidade maxima ndo superior a 0,45 m, com o maximo de
0,45 m juntos aos bordos;

c) Quando se prevejam 2 ou mais tanques infantis proximos entre si, um deles podera ter a
profundidade maxima de 0,60 m, constituindo-se sempre como tanques independentes e
convenientemente afastados dos tanques para outros usos;

d) E aconselhdvel a existéncia de auxiliares de flutuagdo pessoal.

¢ Equipamentos e medidas de seguranga
E obrigatério a coloca¢do em local visivel, de placa informativa com a seguinte informac3o:

i) Horario de funcionamento;

ii) Piscina ndo vigiada;

iii) Proibido mergulhar;

iv) Marcas indicadoras de profundidade colocadas no bordo da piscina;

v) Existéncia de bdia de salvamento em local visivel.
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4. Dispensa de requisitos

1.

2.

Para os efeitos do disposto no n.2 1 do artigo 39.2 do Decreto-Lei n? 15/2014, de 23 de
janeiro, relativo a dispensa de requisitos para atribuicdo da classificagdo do
empreendimento turistico, considera-se que possuem relevante valor arquitecténico ou
artistico os imdveis caracteristicos da regidao que:

e Em razdo da sua antiguidade, da sua traca e dos materiais utilizados traduzam
significativamente a arquitectura erudita ou tradicional;

e Sejam manifestacdes singulares de diferentes estilos arquitecténicos, reconhecidos
e tipificados como tal no ambito da histdria da arquitectura.

Para o efeito do disposto no mesmo artigo, considera-se que possuem relevante valor
histérico ou cultural os iméveis que, independentemente do seu estilo arquitectdnico,
tenham sido testemunho de importantes eventos histéricos, culturais ou cientificos ou
possuam, em razao da sua natureza, interesse etnoldgico ou arqueolégico.

5. Zonas comuns

Nos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espaco rural deve existir
uma area de recepcao e atendimento a hdspedes, devidamente identificada e destinada a
prestar os seguintes servigos:

a. Registo das entradas e saidas dos hdspedes;

b. Servico de reservas de alojamento;

c. Recepcdo, guarda e entrega aos hdspedes das mensagens, correspondéncia e demais
objectos que Ihe sejam destinados;

d. Prestacdo de informagdo ao publico sobre os servigos disponibilizados.

Nas casas de campo os servigos previstos no nimero anterior podem ser prestados num
escritério de atendimento situado na freguesia onde os estabelecimentos se situem.

O edificio principal dos empreendimentos de turismo de habitagdo deve dispor de sala de
estar destinada aos hdspedes que pode ser a destinada ao uso do proprietario ou seu
representante.

6. Informacoes
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Os empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espago rural devem disponibilizar aos

hdspedes informacdo escrita, em portugués e em pelo menos outra lingua oficial da unido europeia,

sobre:

1. CondicGes gerais da estada e normas de utilizagdo do empreendimento, incluindo pregos dos
servicos disponibilizados e respectivos horarios, bem como equipamentos existentes a
disposicdo dos hdspedes para a pratica de desportos ou de outras actividades de animacgao
turistica e regras para a sua utilizagao;

2. Areas do empreendimento de acesso reservado ao seu proprietario, explorador ou legal
representante;

3. Produtos comercializados, sua origem e preco;

4. No caso dos empreendimentos de agro-turismo, actividades agro-turisticas disponibilizadas,
o seu funcionamento, hordrio e condi¢des de participacao;

5. Patrimdnio turistico, natural, histérico, etnogréfico, cultural, gastrondmico e paisagistico da
regido onde o empreendimento se localiza;

6. Localizacdo dos servicos médicos e das farmdcias mais préoximas;

7. Meios de transporte publico que sirvam o empreendimento e vias de acesso aos mesmos.

Servigo de refeigoes

1. Nos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espaco rural é obrigatério o
servico de pequeno-almoco.

2. Devem ainda ser disponibilizados almogos e jantares, mediante solicitagdao prévia, sempre
gue ndo exista estabelecimento de restauragao a menos de 5 km, excepto quando se trate
de casas de campo ndo habitadas pelo proprietario, explorador ou seu representante.

3. Asrefei¢Oes servidas nos empreendimentos de turismo de habitac¢do e de turismo no espago
rural devem corresponder a tradicdo da cozinha portuguesa e utilizar, na medida do possivel,
produtos da regido ou da exploragdo agricola do empreendimento.

Comercializagao de produtos artesanais e gastronémicos

Nos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espago rural é permitida a
comercializagdo de produtos artesanais e gastrondmicos produzidos no proprio
empreendimento ou na regido em que se insere.

Fornecimentos incluidos no prego diario do alojamento

No preco diario do alojamento esta incluido, obrigatoriamente, o pequeno-almoco, o servico de

arrumacao e limpeza e o consumo ilimitado de dgua e de electricidade, desde que inerente aos
servicos proprios do empreendimento.

10. Arrumacgao e limpeza
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1. Nos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espaco rural, as instalagdes
e o0s equipamentos devem ser mantidos em boas condicdes de higiene, limpeza e
funcionamento.

2. Asunidades de alojamento devem ser arrumadas e limpas diariamente.

3. As roupas de cama e as toalhas das casas de banho das unidades de alojamento devem ser
substituidas:

v" Pelo menos duas vezes por semana;
v" Sempre que o hdspede o solicite;
v" Sempre que haja mudanca de hdspede.

CAPITULO V
Requisitos das Instalagdes (Interior)

O Objectivo deste capitulo é o de enunciar, um conjunto de requisitos, com base na legislacdo turistica,
cujo Conhecimento e aplicacdo é indispensavel para assegurar o conforto e bem-estar do héspede na
Casa, através da oferta de um produto de qualidade e servico de exceléncia.

Os requisitos definidos aplicam-se:

v" Alojamento
v' Instala¢des sanitarias
v' Equipamentos e infra-estruturas

1. Alojamento

A estrutura deve dispor de uma organiza¢do adequada ao numero de quartos disponiveis pelo que
devem ser garantidos os seguintes requisitos minimos:

¢ Uma cama por pessoa com todos os elementos necessarios lencgdis, cobertores, cobertas,
almofadas, resguardo de colchdo, etc.);

e Um armdrio com, pelo menos, um compartimento por pessoa;

¢ Uma cadeira por pessoa;

e Uma mesinha de cabeceira por pessoa;

e Um candeeiro em cada mesinha de cabeceira;

e Um cesto com artigos de higiene;

e Um espelho.

e Os quartos podem ser organizados segundo o numero de hdspedes;

e Quarto com uma cama de solteiro: pode hospedar apenas uma pessoa e sera alugado como
quarto individual (single);

59



ANTARC

& o
B

e Quarto com duas camas: pode hospedar duas pessoas e alugado com duas camas individuais
(singles), que podem estar juntas ou separadas;

e Quarto com cama de casal: pode hospedar duas pessoas e alugado como quarto duplo,
assim como ter duas camas juntas, sendo alugadas na mesma modalidade.

2. Mobiliario e decoragao

Reflexo da cultura do meio onde se insere, deve o mobilidrio e decoracgdo ser rustica e simples.

Em casos devidamente fundamentados, salvaguardado o conforto e bem-estar, o mobiliario e decoracao
pode ser de natureza contemporanea, desde que tal afigure, exemplo demonstrativo da simbiose
urbano-rural.

A unidade individual de alojamento, deve ser constituida por um conjunto de mobilidrio, no qual se
inclui:

e Cama de casal ou duas camas de solteiro nos quartos duplos;

e Mesinhas de cabeceiras em nimero proporcional ao numero de héspedes;
e Mesa de apoio e uma cadeira por pessoa;

e Cortinas ao estilo da casa.

[ ]

As dimensGes das camas deverdo ser as seguintes:

e Camadecasal:2,00x1,40 m
e Cama individual: 2,00 x 1.10 m

A unidade de alojamento deve ter, ao dispor do hdspede, as seguintes roupas e atoalhados:

e Conjunto de lencgdis de algoddo ou linho;
e Conjunto de almofadas e fronhas;

e Edred3o, colcha ou cobertor;

e Resguardo de Colchao;

¢ Conjunto de cobertores suplementares.

3. Salas de Estar e Jantar

1) O pavimento deverd ser preferencialmente em madeira, podendo ser aceite material
ceramico de barro desde que as dimensdes ndo ultrapassem 30X30cm e possa ser encerado,
qualquer outro solugdo tera de ser aprovado pela ETL.

2) As salas de estar tém de estar equipadas com o numero de lugares sentados, em sofas,
equivalente ao numero de héspedes da unidade acrescido de 10%.

3) As salas de jantar tém de estar equipadas com o nimero de lugares sentados equivalente ao
numero de héspedes da unidade acrescido de 10%.
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4) O espaco de estar tem de estar equipado com equipamento audiovisual.
4. Equipamento de climatizagdo

e As unidades de alojamento tém de estar dotadas de um sistema de aquecimento e
arrefecimento reguldvel e adequado ao espaco.

e Uma unidade de alojamento turistico, deve possuir no minimo, para além dos quartos, casa
de banho, uma drea destinada as refeicdes e uma cozinha.

5. Cozinhas

1. As cozinhas dos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espaco rural
devem estar equipadas, no minimo, com frigorifico, fogdo eléctrico/placa e microondas,
lava-loiga, dispositivo para absorver fumos e cheiros e armarios para viveres e utensilios,
separada dos restantes espacos.

2. As cozinhas dos empreendimentos de turismo de habitacdo e de turismo no espaco rural
destinadas a confeccionar refeicGes para os hdspedes podem ser as destinadas ao uso do
proprietdrio do empreendimento ou seu representante, quando ali residente.

3. Os empreendimentos de turismo de habitacdo e os empreendimentos de turismo no espago
rural podem fornecer directamente aos seus utentes, a estabelecimentos de comércio a
retalho ou a estabelecimentos de restauracdo ou de bebidas, pequenas quantidades de
produtos primarios, transformados ou ndo, nos termos da legislacdo nacional que estabelece
e regulamenta derrogag¢des aos regulamentos comunitarios relativos a higiene dos géneros
alimenticios.

6. Instalagdes sanitarias

E aconselhavel que nas unidades de alojamento de turismo, exista uma casa de banho de apoio geral,
sendo que, é obrigatério que todos os quartos tenham casa de banho privativo, atendendo aos padrées
de qualidade, exigidos pelos turistas.

As casas de banho devem ser dotadas, proporcionalmente a capacidade de alojamento do quarto, os
seguintes atoalhados:

e Toalha de rosto (cores neutras, preferencialmente branco)
e Toalha de banho (cores neutras, preferencialmente branco)
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Toalhas de bidé (cores neutras, preferencialmente branco)

Toalha de saida do banho (cores neutras, preferencialmente branco)
Devem ser dotados de equipamento de ventilagao eficaz

Ser dotadas de 4dgua quente e fria (com caudal suficiente para alimentar os banhos)
Possuirem no minimo os seguintes elementos:

Lavatério com espelho

Banheira/base de chuveiro/polivan e chuveiro

Sanita

Bidé

Ponto de luz e tomada de corrente eléctrica com indicacdo da voltagem
Cortina para o duche ou separador de material inquebravel

Toalheiros

Devem ser colocados no quarto de banho, sabonetes

Cesto para papel

Equipamentos e infra-estruturas

Todos os equipamentos existentes na unidade, devem estar no seu perfeito estado de
funcionamento, manutencgio e uso.

No local de uso de qualquer equipamento, a unidade de alojamento deve disponibilizar o
respectivo manual de instru¢Ges (minimo duas linguas: Portugués e Inglés).

Todas as infra-estruturas da unidade devem estar em perfeitas condi¢des de funcionamento.

Devem estar dotadas de iluminac¢do exterior que permita o acesso a unidade de alojamento
e aos respectivos espagos envolventes.

Devem ser asseguradas condi¢des de estacionamento.

Na impossibilidade de abastecimento de agua através da rede publica, as unidades devem
dispor de reservatdrios de agua potavel, com capacidade bastante para satisfazer as
necessidades correntes do servigo prestado.

Nestes casos, o proprietdrio devera promover a realizagdo de andlises bacterioldgicas a agua
proveniente de captagdes préprias, de acordo com o Decreto-lei 306/2007 de 27 de Agosto.

No ambito deste capitulo preconiza-se definir os requisitos que assegurem uma eficiente
gestdo e organizagao interna dos servigos prestados aos héspedes.
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9. Os requisitos aplicam-se:

e Acolhimento
e Reservas

e Recepc¢ao

e RefeicOes

¢ Informacgdo
e Saida

8. Acolhimento do turista

1. A fase precedente ao acolhimento, é de extrema relevancia. Trata-se do primeiro contacto,
com o potencial cliente. E o cartdo-de-visita da unidade, sendo reconhecido como essa
primeira impressao pode ser decisiva, no momento da decisdo do turista.

2. 0O servigo de acolhimento inicia-se no momento em que o hdspede potencial faz um primeiro
contacto para reservar o alojamento, continua durante a estada do héspede e termina, por
vezes, em eventuais contactos posteriores que se possam manter entre a unidade de
alojamento e o hdspede.

3. O proprietdrio é o responsavel pelo total do acolhimento da casa, em todas as fases da
relacdo com clientes e hdspedes. De forma a potenciar todas as valéncias da unidade, o
proprietario deve:

e Em caso de pré-contacto, poderd enviar ao cliente, um mapa com o tragado do percurso
a efectuar;

e Indicar com sinalizagdo evidente o percurso a efectuar desde um ponto de referéncia
facilmente identificavel (ex. auto-estrada, centro da localidade, etc.) com o tempo
relativo para o percurso daquela distancia;

e Indicar um numero de telefone de contacto, para o caso do turista se encontrar em
dificuldade;

e Assinalar a sua unidade com uma placa bem visivel (para situacGes de chegada a noite);

e Assinalar o parque de estacionamento, se disponivel, e no caso da distancia entre o
parque de estacionamento e a unidade de alojamento, for grande, providenciar formas
de transporte da bagagem, mesmo para utilizacdo do préprio turista como sinal de
cortesia);
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e A fase de acolhimento representa a primeira e mais importante aproximacdao com o
cliente na actividade de recepcao, tornando-se portanto essencial a cortesia com que se
apresenta e acolhe o turista.

CAPITULO VI

Disposigoes finais

1. As duvidas ou omissGes ao presente regulamento e anexos deverdo ser submetidas, pelos
promotores dos projectos, a ATAHCA para analise e decisdo.

2. Todas as obras realizadas que ndo respeitem o presente regulamento ou as orienta¢cdes dos
técnicos e Direccdo da ATAHCA poderdo ser sujeitas a demolicdo e reposicdo do existente ou da
proposta de execugao.

3. Os promotores de projectos deverdo respeitar o presente regulamento sob pena de serem
penalizados, conforme o previsto nos regulamentos e convencgdes de financiamento.
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ANEXO 3 - COMPOSICAO DO ORGAO DE GESTAO
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Composic¢do do Orgdo de Gestdo

ATAHCA — Associagao de Desenvolvimento

das Terras Altas do Homem, Cavado e Ave Manuel de Aguiar Campos Presidente
. . , Luis Manuel Machado Macedo
CIM — Comunidade Intermunicipal do Cavado Vogal
Armindo Reinaldo Tadeu Alves Armindo Reinaldo Tadeu Alves Vogal
Santa Casa da Misericérdia de Vila Verde Manuel Antonio Pinheiro Soares Vogal
ACIB — Associagdo Comercial e Industrial de -
¢ Jodo Fernandes Cardoso de Albuquerque Vogal

Barcelos
Gerés Viver Turismo — Associagdo de Defesa , .

N N José Carlos Pires Vogal
e Promogdo do Gerés
Municipio de Amares Manuel da Rocha Moreira Vogal

68



-

ANEXO 4 - COMPOSIGAO DA ETL
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José da Mota

Composigao da ETL

Coordenador da ETL Coordenagao
Alves
Paulo Jorge Técnico analista de Pedidos de Analise, Acompanhamento e Controlo de
Cristina Pereira Apoio e de Pedidos de Pagamento Projetos/ Animagéo e Divulgagdo
Maria .di - Tecr?lco ana||st-a de Pedidos de Andlise, Acompanhamento e Controlo de
Conceigao Ribeiro | Apoio e de Pedidos de Pagamento . . - . -
Projetos/ Animac&o e Divulgagdo

Fernandes
José Carlos Técnico analista de Pedidos de .

. ) Anadlise, Acompanhamento e Controlo de
Gongalves Apoio e de Pedidos de Pagamento . . ~ . ~
Martins Projetos/ Animagéo e Divulgagdo

Luciano Joaquim
de Oliveira Barros

Técnico analista de Pedidos de
Apoio e de Pedidos de Pagamento

Andlise, Acompanhamento e Controlo de
Projetos/ Animacdo e Divulgagdo

Vitor da Silva
Tinoco

Técnico analista de Pedidos de
Apoio e de Pedidos de Pagamento

Anadlise, Acompanhamento e Controlo de
Projetos/ Animagéo e Divulgagdo

Sandra Manuela
Jacome da Silva

Técnico analista de Pedidos de
Apoio e de Pedidos de Pagamento

Anadlise, Acompanhamento e Controlo de
Projetos/ Animac&o e Divulgagdo

Manuela Maria
Anes Alvares

Técnica Financeira

Classificagdo contabilistica, Elaboragdo de
Pedidos de pagamento e pedidos de saldo

Maria de Fatima
Saraiva da Mota

Técnica Financeira

Classificagdo contabilistica, Elaboragdo de
Pedidos de pagamento e pedidos de saldo

Maria Estela

Fernandes Ribeiro

Técnica Administrativa

Atendimento presencial e telefdnico,
Encaminhamento geral, Expediente
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